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13. Untuk muatnaik rekod yang dipilih, klik butang ACTIONS, pilih IMPORT.
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14. Kemaskini rekod bibliografik bagi setiap tag seperti paparan di atas.
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5. Jika tiada hasil pencarian ditemui, nombor panggilan berkenaan belum terdapat dalam

senarai dan boleh digunakan.
6. Jika ada hasil pencarian ditemui, nombor panggilan berkenaan telah ada dalam senarai dan

tidak boleh digunakan. Tindakan lanjut rujuk slaid seterusnya.




PENGEMBANGAN NOMBOR PANGGILAN BAGI SUBFIELD B

Untuk mengembangkan nombor panggilan jika nombor panggilan yang disemak telah

terdapat di dalam senarai di paparan OPAC, sila pastikan :

* Hanya sunfield b sahaja yang dikembangkan.

 Kembangkan nombor panggilan dengan menambah angka berdasarkan nilai yang telah
ditetapkan bagi abjad yang berikutnya (abjad selepas nombor terakhir yang dinilaikan
pada subfield b). Contoh :

» RC78.7.D53 M67 = RC78.7.D53 M67 ? merujuk kepada abjad seterusnya yang
dikembangkan.

* Jika selepas dikembangkan nombor panggilan tersebut masih juga mempunyai
persamaan dengan nombor yang tersenarai pada paparan OPAC, kembangkan yang
berikutnya, seperti contoh di bawah :

» RC78.7.D53 M67 - RC78.7.D53 M67 ??

* Angka seterusnya pada subfield b adalah mengikut kesesuaian berdasarkan Library of
Congress Cutter Table, dan buat pencarian semula untuk pengesahan penggunaan
nombor panggilan berkenaan.

* Sekiranya semakan nombor panggilan yang telah dikemaskini tadi tiada dalam senarai,
nombor panggilan berkenaan boleh digunakan.

Langkah seterusnya, copy & paste nombor panggilan berkenaan dan kemaskini pada rekod
bibliografik dan rekod holdings.
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