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BILIK SEMINAR 3, ARAS 4 

PERPUSTAKAAN SULTANAH ZANARIAH 
JOHOR BAHRU 



UNIT HADIAH 

PERTUKARAN 
PENCAPAIAN DIS 2019 – OKT 2020 



 Memproses Bahan CIP 

 Memproses Naskhah Tambahan 

 Permohonan Bahan Segera 

 Semakan Label 

 Semakan Rekod Bibliografik 

PENCAPAIAN BERSASAR 

TOPIK PERBINCANGAN : 

DISEDIAKAN OLEH : 

• NORDIANA MOHSIN / PmP(HP1) 
PEMBANTU PUSTAKAWAN 

• NURFARAHIN JASMINE SEE ABDULLAH/ PmP(HP2) 
PEMBANTU PUSTAKAWAN KANAN 

 Memproses IR 

LAIN-LAIN PENCAPAIAN 

 Pembetulan Bahan 

 Penerimaan bahan baru 



PENCAPAIAN BERSASAR 

PENCAPAIAN – PmP(HP1) 

698 JUDUL, 775 NASKAH 

PENCAPAIAN KESELURUHAN 

PENGIRAAN SASARAN SEBENAR 

DIS. 2019 – OKT. 2020 

200 Judul x 2 orang x 11 bulan 

4400 Judul – (Tempoh PKP @ 600 judul) 

Sasaran sebenar = 3800 judul 

28.7% PENCAPAIAN SEBENAR 

200 judul / bulan SASARAN 

71.3% 
Penurunan 

daripada sasaran 

sebenar 

Setiap staf 

PENCAPAIAN – PmP(HP2) 

396 judul, 432 naskah 

MEMPROSES INPUT RINGKAS, CIP DAN NASKHAH TAMBAHAN 

1094 judul, 1207 naskah 



PENCAPAIAN BERSASAR 

198 judul, 205 naskah 

Pencapaian PmPHP1 

Pencapaian Sebenar 

225 judul, 235 naskah   

Pencapaian PmPHP2 

423 judul, 440 naskah 

Pencapaian Keseluruhan 

PENERIMAAN BAHAN BARU, REPOSITORI DAN 

NASKAH TAMBAHAN 

26.4% 

PENGIRAAN SASARAN SEBENAR 

DIS. 2019 – OKT. 2020 

100 Judul x 2 orang x 11 bulan 

2200 Judul – (Tempoh PKP @ 600 judul) 

Sasaran sebenar = 1600 judul 

73.6% 
Penurunan 

daripada sasaran 

sebenar 



KOLEKSI KHAZANAH 

INTELEKTUAL JOHOR 

(KKIJ) 

11 JUDUL 

PENERIMAAN 

B A H A N 



PENERIMAAN BAHAN 

TAHUN SEMASA 2020 

67.9% 

32.1% 

bahan siap proses

baki belum proses

947 naskah 

Jumlah bahan 

diterima tahun 2020 

304 naskah 

Baki bahan belum 

proses 

643 naskah 

Bahan tahun semasa siap 

di proses 

874 judul, 1004 naskah 

Jumlah bahan backlog di 

proses pada tahun 

semasa 



TARIKH 
INDIVIDU / AGENSI  

PENGHANTAR 

BAHAN 
(BUKU / CP / 

JURNAL / 
LAIN2) 

JUMLAH 
PENERIMA

AN 
DIPROSES  

 (N) 

JUMLAH 
PENERIMA

AN SIAP 
DIPROSES 

 (N) 

JUMLAH PENERIMAAN TIDAK 
DIPROSES 

 (N) 
CATATAN 

JAN           Semua diproses  

FEB  
Jabatan Mineral dan 
Geosains Malaysia 

bersiri 5 5 0   

MAC Pelbagai bacaan ringan 0 0 8 bacaan ringan 

  Pelbagai jurnal 4 4 0   

APR 
Tiada tiada 0 0 0   

            

MEI  Pelbagai majalah 0 0 26 bacaan ringan 

  Pelbagai jurnal 11 11 0   

JUN Jabatan Perangkaan Malaysia buku 21 21 0   

  Syukri Sapuan buku 2 2 0   

  Pelbagai bacaan ringan 0 0 21 letak di sudut bacaan 

  Pelbagai jurnal 17 17 0   

  Pejabat Dewan Negeri bersiri 1 1 0 koleksi johor 

  FMM bersiri 1 1 1 1 dijadikan bacaan ringan 

  Buku gantian buku 1 1 0 gantian buku hilang 



TARIKH 
INDIVIDU / AGENSI  

PENGHANTAR 

BAHAN 
(BUKU / CP / 

JURNAL / LAIN2) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 

DIPROSES  
 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 
SIAP DIPROSES 

 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 

TIDAK 
DIPROSES 

 (N) 

CATATAN 

JULAI Pelbagai bacaan ringan 0 0 31   

  Pelbagai jurnal 21 21 0   

  Pelbagai bersiri 15 15 0 laporan tahunan 

  World scientific buku 4 4 0   

  LPPKN bersiri 2 2 0   

  Dr. Doria Abdullah buku 156 156 13 bahan untuk kanak-kanak 

  Dr. Jamilah buku 20 20 0   

  Arman Md. Yasin buku 3 3 2 Bahan tidak sesuai. Lebih 10 tahun 

  Geoinformatics international jurnal 2 2 0   

  Bank negara buku 5 5 0   

  Penerbit UTM buku 4 4 0   

  Suruhanjaya tenaga bersiri 2 2 0   

  Jabatan Perikanan Malaysia buku 1 1 0   

  Jabatan Perangkaan Malaysia bersiri 5 5 0 siaran khas 

21/7/2020 Zalilah Shahrer @ Sahir buku 13 13 0   

23/7/2020 Mustaqim Mustafa buku 5 5 2 bahan ada kesan contengan 

  Tidak di ketahui buku 20 20 19 bahan fotostat dan tidak sesuai 



TARIKH 
INDIVIDU / AGENSI  

PENGHANTAR 

BAHAN 
(BUKU / CP / 

JURNAL / LAIN2) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 

DIPROSES  
 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 
SIAP DIPROSES 

 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 

TIDAK 
DIPROSES 

 (N) 

CATATAN 

OGOS             

4/8/2020 UPM jurnal 2 2 0   

  Pelbagai jurnal 1 1 0   

5/8/2020 Pelbagai bacaan ringan 0 0 7   

6/8/2020 Narina A. Samah buku 27 27 8 
buku tidak sesuai, bahan sudah banyak di 
UTM 

9/8/2020 Jabatan Ukur dan Pemetaan buku 2 2 0   

  JKR jurnal 1 1 0   

12/8/2020 The incorporated society of planters bersiri 1 1 0   

  Pelbagai jurnal 1 1 0   

  Pelbagai bacaan ringan 0 0 10 bacaan ringan 

13/8/2020 Kagoshima University buku / jurnal 7 7 1 bacaan ringan 

  Pelbagai jurnal 3 3 0   

16/8/2020 JKR buku 2 2 0   

18/8/2020 Jabatan Perangkaan Malaysia bersiri 5 5 0   

  Polis Diraja Malaysia jurnal 1 1 0   

23/8/2020 The incorporated society of planters jurnal 1 1 0   

  UNISEL buku 2 2 0   

    bacaan ringan 0 0 4 bacaan ringan 

25/8/2020 Pelbagai bacaan ringan 0 0 5 bacaan ringan 



TARIKH 
INDIVIDU / AGENSI  

PENGHANTAR 

BAHAN 
(BUKU / CP / JURNAL 

/ LAIN2) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 

DIPROSES  
 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 
SIAP DIPROSES 

 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAAN 

TIDAK 
DIPROSES 

 (N) 

CATATAN 

SEPT             

1/9/2020 Jabatan Tanah dan Galian Persekutuan jurnal 1 1 0   

  Sarawak Timber Industry jurnal 2 2 0   
6/9/2020 Pelbagai bacaan ringan 0 0 10 bacaan ringan 

  Rohana Abdul Rahim buku 114 53 57 rosak dan ada bekas conteng 
  Dato' Ir. Wahid Omar buku 171 73 15 bahan tak sesuai 
  Tidak di ketahui buku 14 14 8 rosak dan ada bekas conteng 

9/9/2020 UKM buku 1 1 0   
  Haslina Nasir buku 3 3 0   

14/9/2020 Pelbagai bacaan ringan 0 0 8 bacaan ringan 
  Tohoku University jurnal 1 1 0   

  Polar Research institute of China jurnal 1 1 0   

20/9/2020 Jabatan Perangkaan Malaysia bersiri 6 6 0   
23/9/2020 Pelbagai bacaan ringan 0 0 8 bacaan ringan 

  The incorporated society of planters jurnal 1 1 0   

  Aza Abeha Adam buku 118 13 22 bahan tidak sesuai 
  Dar Al Wahi Publication buku 7 7 0   

28/9/2020 National Institute for fusion science bersiri 19 19 0   

  Persatuan bank-bank dalam malaysia bersiri 3 3 0   

30/9/2020 Nan Yan Seng buku 4 4 1 ada bekas conteng 
  Jabatan Perkhidmatan Awam bersiri 2 2 0   



TARIKH 
INDIVIDU / AGENSI  

PENGHANTAR 

BAHAN 
(BUKU / CP / 

JURNAL / LAIN2) 

JUMLAH 
PENERIMA

AN 
DIPROSES  

 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAA

N SIAP 
DIPROSES 

 (N) 

JUMLAH 
PENERIMAA

N TIDAK 
DIPROSES 

 (N) 

CATATAN 

OKT             
4/10/2020 Anuar jamaludin buku 2 2 0   
8/10/2020 Perpustakaan Negara Malaysia buku 1 1 0   

  ACEM bersiri 1 1 0   
  Bank Negara Malaysia bersiri 2 2 0   

12/10/2020 
The incorporated society of 
planters 

jurnal 1 1 0   

  Tohoku University bersiri 2 2 0   

  
Jabatan Hal ehwal Kesatuan 
Sekerja 

bersiri 2 2 0   

19/10/2020 Universiti Malaya bersiri 1 1 0   
  Lembaga Jurutera Malaysia jurnal 4 4 0   
  Pelbagai jurnal 2 2 0   
  Jabatan Perangkaan Malaysia bersiri 5 5 0   
  TKP (PB) buku 1 1 0   
  Kementerian Dalam Negeri bersiri 3 0 0   

27/10/2020 Rahayu Mohamad Ismail buku 8 3 0   

28/10/2020 
Kementerian Perumahan dan 
kerajaan  
 tempatan 

bersiri 1 0 0   

  DRB-Hicom bersiri 2 0 0   



PENCAPAIAN BERSASAR 

PENGIRAAN SASARAN TAHUNAN  : 100 REKOD X 2 ORANG STAF X 9 BULAN 

    : 1,800 REKOD 

SASARAN BULANAN   : 100 JUDUL SETIAP STAF 

 

 547 Rekod 

 547 Rekod / 1200 x 100 

46 %  

PENCAPAIAN PmP(HP1) 

SEMAKAN REKOD BIBLIOGRAFIK 

 

 1200 Rekod 

 1200 Rekod / 1200 x 100 

100 %  

PENCAPAIAN PmP(HP2) 

 

 1747 Rekod 

 1747 Rekod / 2400 x 100 

  73 %  

PENCAPAIAN KUMULATIF 

26.4% 
Penurunan 

daripada sasaran 

sebenar 

73.6% 
PENCAPAIAN  

SEBENAR 



LAIN-LAIN PENCAPAIAN 
88 NASKAH 

PEMBETULAN BAHAN 

01 

1649 NASKAH 

MENGHAPUS REKOD MAJALAH 

LAMA 03 

100 NASKAH 

SEMAK LABEL 

02 

304 NASKAH 

MENGIKAT BAHAN UNTUK JILIDAN 

04 

597 NASKAH 

MENYEMAK BAHAN HADIAH 

05 
2250 NASKAH 

MENGIRA BAHAN HADIAH 

06 



P U N C A  S A S A R A N  T I D A K  C A P A I 

UNIT HADIAH DAN 

PERTUKARAN 

 Penerimaan bahan baru  perlu 

melalui beberapa proses saringan 

seperti  menyemak, 

mengasingkan bahan mengikut 

kriteria universiti dan kategori, 

tiada kesan contengan, koyakan, 

bahan reput dan berkulapok, 

penyisihan bahan yang telah  

melebihi 10 tahun (bagi bahan 

kritikal seperti komputeran).  

 

 Jika bahan hadiah diterima dalam 

jumlah yang banyak, akan 

memakan masa hampir 2 hari 

untuk melakukan proses saringan 

sebelum bahan boleh di katalog. 

PmP(HP1) 
 

 Pembantu terlibat dengan aktiviti dan kursus yang di anjurkan oleh universiti 

seperti Kursus Temabuilding, excel, Kursus Koha. 

 

 Pembantu bertanggunjgawab  menyediakan manual cara input bahan bersiri, 

menyediakan bahan untuk pameran dan aktiviti derma bahan ke institusi luar 

termasuk sekolah, mengemaskini stok bahan hadiah. 

 

 Memberi latihan dan tunjuk ajar kepada staf baru dan pelajar praktikal. 

PmP(HP2) 

 Penyediaan eLNPT 

 Bengkel 4 hari  

 Bermula PKP - 18/03 - kerja dari rumah 

 PKP - kerja dari rumah - permulaan utk ke pejabat semingu 2 hari bekerja 

 Masalah kesihatan - sakit gigi. 

 Masalah kesihatan - sakit gigi dan kekejangan kaki kiri.  

 Keterangan lampu dimeja kerja kurang terang dan mengakibat penglihatan mata 

kanan kabur (mata kiri tidak dapat lihat akibat CSR (central serous retinopathy),  

 5 hari cuti rehat (18/10 hingga 22/10), 

 Komputer di meja kerja asyik berlaku "hang" 



C A D A N G A N  P E N A M B A H B A I K A N  K A I  T A H U N A N 

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, 

CU USU AGAM INTEGRE IMPEDIT. 

You can simply impress your audience and add a 

unique zing and appeal to your Presentations. Get 

a modern PowerPoint  Presentation that is 

beautifully designed. Easy to change colors, 

photos and Text. I hope and I believe that this 

Template will your Time, Money and Reputation. 

Get a modern PowerPoint  Presentation that is 

beautifully designed.  

 

Get a modern PowerPoint  Presentation that is 

beautifully designed. Easy to change colors, 

photos and Text. 

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, 

CU USU AGAM INTEGRE IMPEDIT. 

You can simply impress your audience and add a unique zing and appeal to your Presentations. 

Get a modern PowerPoint  Presentation that is beautifully designed. Easy to change colors, photos 

and Text. I hope and I believe that this Template will your Time, Money and Reputation. Get a 

modern PowerPoint  Presentation that is beautifully designed.  

 

Get a modern PowerPoint  Presentation that is beautifully designed. Easy to change colors, photos 

and Text. 

LOREM IPSUM DOLOR SIT AMET, 

CU USU AGAM INTEGRE IMPEDIT. 

You can simply impress your audience and add a unique zing and appeal to your Presentations. 

Get a modern PowerPoint  Presentation that is beautifully designed. Easy to change colors, photos 

and Text. I hope and I believe that this Template will your Time, Money and Reputation. Get a 

modern PowerPoint  Presentation that is beautifully designed.  

 

Get a modern PowerPoint  Presentation that is beautifully designed. Easy to change colors, photos 

and Text. 



SESI SOAL JAWAB 



TERIMA KASIH 
UNIT HADIAH PERTUKARAN 


