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Memproses Bahan CIP 

 Memproses Naskhah Tambahan 

 Permohonan Bahan Segera 

 Semakan Label 

 Semakan Rekod Bibliografik 

PENCAPAIAN BERSASAR 
TOPIK PERBINCANGAN : 

DISEDIAKAN OLEH : 
 

SAIFULBAHRI BIN ABD. RAHMAN PmP(KT1) 
Pembantu Pustakawan (S22) 

MUZANNI BINTI SUBAKHIR PmP(KT2) 
Pembantu Pustakawan (S22) 

 

 Memproses IR 

LAIN-LAIN PENCAPAIAN 

 Mencetak/menampal Label 

 Pembetulan Bahan 



PENCAPAIAN BERSASAR 

PENCAPAIAN – PmP(KT1) 

530 judul 531 naskah = 24.09% 

PENCAPAIAN KESELURUHAN 

 PmP(KT1) + Pmp(KT2) 
Jumlah 

 Jumlah / Sasaran x 100 
0.0% 

PENGIRAAN SASARAN SEBENAR 

DIS. 2019 – NOV. 2020 
200 Judul x 2 orang x 11 bulan 

4400 Judul – (Tempoh PKP @ 600 judul) 
Sasaran sebenar = 3800 judul 

200 judul / bulan SASARAN 

0% 
Penurunan 

daripada sasaran sebenar 
Peratus sasaran – peratus 

pencapaian 

Setiap staf 

PENCAPAIAN – PmP(KT2) 

1254 judul 1262 judul = 57% 

MEMPROSES INPUT RINGKAS, CIP DAN NASKHAH TAMBAHAN 



PENCAPAIAN BERSASAR 

PENGIRAAN SASARAN TAHUNAN : 100 REKOD X 2 ORANG STAF X 9 BULAN 
   : 1,800 REKOD 

SASARAN BULANAN   : 100 JUDUL SETIAP STAF 

 

 350 
350 / 900 x 100 
38.88 %  

PENCAPAIAN PmP(KT1) 

SEMAKAN REKOD BIBLIOGRAFIK 

 

 924 
924 / 900 x 100 
102 %  

PENCAPAIAN PmP(KT2) 

 

 1274 
1274 / 2400 x 100 
53.08 %  

PENCAPAIAN KUMULATIF 



P U N C A  S A S A R A N  T I D A K  C A P A I 

SEMAKAN 
REKOD 

BIBLIOGRAFIK 

PmP(KT1) DAN PmP(KT2) . 

1. Pandemik wabak covid-19 bermulanya 
Pematuhan Kawalan Pergerakan (PKP) yang 
bermula 18 Mac hingga awal bulan Mei 2020. 

 
2. Work From Home dan bertugas mengikut jadual 

giliran (2 sessi) pada 13 Mei hingga 9 Jun 2020. 



LAIN-LAIN PENCAPAIAN 

Semua 5 bahan yang 
mempunyai pembetulan telah 
berjaya diselesaikan 

PEMBETULAN BAHAN 

01 

Sehingga bulan Okt. terdapat 36 bahan 
segera telah berjaya diselesaikan mengikut 
masa yang telah ditetapkan    

PERMOHONAN BAHAN 
SEGERA 

03 

PmP(KT1) telah berjaya menyemak label 
sebanyak : 62 naskah 
PmP(KT2) telah berjaya menyemak label 

sebanyak : 581 naskah 

SEMAK LABEL 

02 

PmP(KT1) telah berjaya menampal label  
= 94 naskah  
PmP(KT2) telah berjaya menampal label  
= 359 naskah 

MENCETAK & MENAMPAL 
LABEL 

04 

abac 

LATIHAN PELAJAR PRAKTIKAL 

05 



CADANGAN 

PENAMBAHBAIKAN 

KAI TAHUNAN 

1) LOG PEMPROSESAN BAHAN 

Bermula bulan Disember 2019 Unit Katalog telah 
memulakan statistik log pemprosesan bahan, dimana 
setiap staf dikehendaki mengisi barcode buku kedalam 
log ini. 
Log ini bertujuan untuk mengira jumlah bahan yang 
diterima pada tahun semasa yang telah siap diproses 
dengan lebih tepat dan cepat 



TERIMA KASIH 
TEAM  : UKT 



IDEA DAN INNOVASI 



Mengubahsuai dan menyusun 
atur sudut wakaf untuk : 

 

1. Perjumpaan dan perbincangan sekysen. 
 

2. Keselesaan dan keceriaan sudut wakaf. 
 

3. Aktiviti seksyen seperti pertandingan 
mewarna dan sebagainya. 

 


