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PENGENALAN KEPADA SISTEM PENGURUSAN REPOSITORI PERPUSTAKAAN

8.30 – 10.00 AM

MINUM PAGI

10.00 – 10.30 AM

UTM DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM (UTM-DMS)

10.30 AM – 12.30 PM

PENDAFTARAN

8.15 – 8.30 AM

8 OGOS 2023 | ISNIN

REHAT & SOLAT

12.30 – 2.15 PM

HANDS-ON

2.15 – 4.30 PM

MINUM PETANG & BERSURAI

4.30 PM
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DEPOSITOR

PEMBANTU PUSTAKAWAN DARI :

KOLEKSI KHAS

GALERI - PSZJB

GALERI - PSZKL

ILL - PSZKL

ILL - PSZJB

APPROVER

URD

PUSTAKAWAN DARI :

KOLEKSI KHAS

GALERI - PSZJB

GALERI - PSZKL

ILL - PSZKL

ILL - PSZJB



UTM-DMS
UTM DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM

 Koleksi Arkib UTM versi digital

 Setiap judul rekod mengandungi maklumat metadata

+ fail lampiran (teks penuh / imej)

 Koleksi versi digital yang lengkap dengan teks penuh

(fulltext) / imej

 Akses kepada teks penuh / imej terhad kepada

pengguna berdaftar sahaja  UTMID

 Mempunyai empat (4) laman (site) pendepositan :

 Open repository – akses terbuka

 Restricted repository

 Preserved repository

 ILL repository

 Akses kepada Preserved repository terhad kepada

maklumat metadata sahaja



MODUL DEPOSITOR / APPROVER

 Menginput metadata & mendeposit fail sebagai

rekod bahan oleh Pembantu Pustakawan

 Melulus rekod oleh Pustakawan

 Terdiri daripada 2 modul utama

MODUL PENGGUNA

 Mengakses rekod bahan yang telah diluluskan

sebagai rujukan kepada pengguna
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KOLEKSI 

BAHAN 

UTM-DMS

 Tesis pasca ijazah (Master dan PhD) : UTM & bukan UTM

 Kertas projek sarjana muda (Gred A dan ke atas)

 Kertas soalan peperiksaan UTM

 Keratan akhbar terpilih mengenai UTM (BH, UM, NST, Sinar Harian)

 Laporan/monograf penyelidikan (terbitan RMC)

 Buku

 Bab dalam Buku

 Artikel jurnal (Indexed paper & Non-indexed paper)

 Kertas seminar/prosiding

 Fotograf UTM atau yang berkaitan dengannya

 Multimedia/Realia
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SEKSYEN KOLEKSI KHAS & REPOSITORI

UNIT REPOSITORI & DOKUMEN DIGITAL (URD)

 Bahan tesis UTM & luar UTM

 Kertas soalan peperiksaan

 Berita akhbar / media massa

 Buku konvokesyen

 Warta Universiti

 Artikel jurnal (berindeks dan tidak berindeks)

 Bab dalam buku (book chapter)

 Kertas persidangan / seminar

UNIT PEMBANGUNAN KOLEKSI KHAS (UGK)

 Fotograf

SEKSYEN GALERI

UNIT PEMBANGUNAN GALERI (UBG)

SEKSYEN PEMBANGUNAN SUMBER - PSZKL

UNIT KATALOG & DOKUMEN DIGITAL (UKD)

UNIT GALERI (UGR)

 Berita akhbar / media massa berkaitan Kg. Baru, Kuala Lumpur

 Bahan tesis UTM & luar UTM

 Berita akhbar / media massa

 Kertas soalan peperiksaan SPACE

 Bahan 2D & 3D relia – mesin, peralatan audio

visual, komputer, main frame server, perabot,

jubah

 Dokumen rare – sijil, buku rekod graduan

(Maktab Teknik), panduan pelajar, kalendar

akademik.

6,000 

REKOD



148,802 KUMULATIF PENDEPOSITAN 
Jumlah keseluruhan rekod bahan yang dideposit oleh staf PUTM sehingga 2022.

4,730

4,678

993,696

1,555,733

PENDEPOSITAN 2022
Jumlah keseluruhan rekod bahan yang dideposit oleh staf PUTM bagi tahun 2022 melibatkan semua
laman repositorI.

PENDEPOSITAN 2022
Jumlah keseluruhan rekod bahan yang dideposit oleh staf PUTM bagi tahun 2022 kecuali Online 
Database & ILL.

VISITOR / ACCESS
Jumlah keseluruhan Visitor / Access sepanjang tahun 2022.

PAGEVIEW / HITS
Jumlah keseluruhan pageview / hits sepanjang tahun 2022.

3.3%

34.1%

7.7%

11.2%

13.2%
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ITEM TYPE / LAMAN REPOSITORI OPEN REPOSITORY
RESTRICTED 
REPOSITORY

PRESERVED 
REPOSITORY

ONLINE DATABASE & 
ILL

JUMLAH %

Book 59 23 0 0 82 0.06

Book Chapter 101 4 0 0 105 0.07

Conference Papers 6 4,833 0 0 4,839 3.25

Exam Papers 0 10,903 3 0 10,906 7.33

Indexed Paper 19 19,698 0 0 19,717 13.25

Internal Electronic Report 0 1 0 0 1 0.0007

Journal Article 3 6,425 2 6 6,436 4.33

News Paper Cuttings 2 6,182 0 0 6,184 4.16

Non-Index Paper 344 1,330 0 0 1,674 1.12

Online Database & ILL 0 1 0 4,059 4,060 2.73

Other Publication 0 185 1 0 186 0.12

Photograph/Relia/Multimedia 530 1,122 81 0 1,733 1.16

Research Report 13 44 1 0 58 0.04

Text 0 67,592 0 0 67,592 45.42

Thesis 0 25,094 101 0 25,195 16.93

UTM Staff Profile 0 1 0 0 1 0.0007

Unknown 5 24 2 2 33 0.02

JUMLAH 1,082 143,462 191 4,067 148,802
NA

% 0.7 96.4 0.1 2.7 100.0

UTM-DMS
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Sumber : Penjanaan laporan dari DMS-Vital – Administrative Report mengikut laman repository
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Jumlah pendepositan bahan bagi tempoh 5 tahun terkini

9%

43.3%

34.1%

4%



 Menerima bahan berkaitan

UTM daripada Unit 

Pembangunan Koleksi Khas.

 Mengesan sumber bahan

dari media sosial / portal 

Fakulti.

 Menerima bahan artifak / 

relia dari sumber luar / 

dalaman.

 Penjanaan senarai bahan

dari sistem RADIS.

 Menyemak senarai agihan

untuk memastikan hanya

JUDUL BAHARU sahaja

yang akan diproses.

 Menyunting isi kandungan

bahan untuk dijadikan fail 

lampiran kepada rekod bahan

(pdf / jpeg).

 Judul bahan yang sama, 

format penulisan berbeza 

diterima untuk pendepositan.

 Jika fail teks penuh tidak

dapat dikesan daripada

mana-mana sumber  judul

berkenaan tidak akan

dideposit.

 Mencipta rekod bahan bagi

judul yang lengkap bersama

fail lampiran.

 Menginput metadata untuk

maklumat bahan yang 

diproses.

 Memuatnaik fail lampiran

pada rekod bahan yang 

dicipta.

 Melaksanakan proses 

mendeposit rekod yang telah

lengkap ke dalam sistem

DMS.

 Menyemak rekod bahan untuk

memastikan metadata & fail 

lampiran adalah tepat dan

betul.

 Membuat proses pengesahan.
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PENERIMAAN / 

PENGESANAN SUMBER
SEMAKAN JUDUL & 

SUNTINGAN FAIL LAMPIRAN
INPUT METADATA & 

DEPOSIT BAHAN

SEMAKAN & KELULUSAN 

REKOD

TINDAKAN : PEMBANTU PUSTAKAWAN / PEMBANTU PUSTAKAWAN KANAN
TINDAKAN : PUSTAKAWAN /

PUSTAKAWAN KANAN

 Pengguna mengakses

kandungan repositori melalui

sistem DMS (Vital)

AKSES BAHAN OLEH 

PENGGUNA BERDAFTAR 

(UTMID)

Platform DMS (Valet)

Platform DMS (Vital)
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library portal

Di mana UTM DMS boleh diakses?



1
2

UTM-DMS

Akses kepada system 

DMS melalui Portal 

PUTM



Platform DMS Vital





bagaimana hendak semak

apakah jenis bahan yang 

disimpan mengikut kategori

site?



1

2

3











bagaimana hendak

mengenalpasti kategori site 

bagi bahan yang disemak

melalui GLOBAL VIEW?









Paparan fail lampiran

format pdf



Semakan di paparan

GLOBAL VIEW





Pencarian

bahan untuk

melihat teks

penuh di laman

RESTRICTED 

REPOSITORY



Paparan fail lampiran

format pdf



Semakan di paparan

GLOBAL VIEW
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Tindakan Unit / Seksyen Penghantar – 3 hari bekerja

Tindakan staf URD – 4 hari bekerja

Waktu penerimaan : 

 Ahad-Rabu sebelum jam 3.00 pm

 Khamis sebelum jam 12.00 pm

Hari pertama Hari ke-2 Hari ke-3 Hari ke-4 Hari ke-5 Hari ke-6 Hari ke-7

Penerimaan bahan fizikal.

 Proses kerja di UGK / URK  Pencarian bahan

fizikal  penyerahan bahan fizikal kepada

Penyelaras URD.

 Proses kerja di URD  terima bahan  mengimbas  memuatnaik fail 

 menginput metadata  pengesahan rekod  pemakluman

pengaktifan akses melalui emel  penyerahan semula fizikal bahan.

Penerimaan bahan format .pdf.

 Proses kerja di UGK / URK  Pencarian bahan

fizikal  penyerahan bahan fizikal kepada

Penyelaras URD.

 Proses kerja di URMSZ, PSZ  pengesanan fail 

softcopy bahan  penyerahan fail .pdf kepada

Penyelaras URD.

 Proses kerja di URD  terima bahan & fail .pdf  mengimbas 

memuatnaik fail  menginput metadata  pengesahan rekod 

pemakluman pengaktifan akses melalui emel  penyerahan semula

fizikal bahan.



1.1 Permohonan bahan segera yang disertakan bersama

bahan fizikal :

 teks dan cakera padat diterima dari UGK / URK.

1.2 Permohonan bahan segera yang disertakan bersama

bahan fizikal dan fail .pdf :

 teks diterima dari UGK / URK.

 fail .pdf diterima dari staf URMSZ, PSZ.

 penyerahan bahan fizikal kepada URD adalah bagi tujuan semakan dan proses sokongan

sekiranya fail .pdf yang diterima melalui emel mempunyai masalah teknikal dan memerlukan

tindakan mengimbas dokumen secara keseluruhan.



1.3Kategori permohonan tesis yang DITERIMA untuk proses mendeposit metadata dan fail ke

sistem DMS.

 Tesis tahun kebelakangan atau semasa bagi kategori berikut :

 Permohonan dari staf akademik / pengurusan yang sedang berkhidmat di UTM.

 Permohonan dari Alumni UTM yang sedang berkhidmat dengan UTM.

 Permohonan dari Alumni UTM yang berkhidmat luar dari UTM, memerlukan

pengesahan rasmi dari UGK / URK.

 Permohonan dari pelajar yang sedang aktif mengikuti pengajian di UTM.

1.4 Kategori permohonan tesis yang TIDAK DITERIMA untuk proses mendeposit

metadata dan fail ke sistem DMS.

 Tesis yang tidak terdapat di dalam koleksi PRZS / PSZJB tetapi ada di

Perpustakaan Fakuliti.

Tesis tidak memenuhi syarat ditetapkan oleh UGK untuk dijadikan koleksi

khas UTM (arkib).

Tesis berstatus RESTRICTED yang masih dalam tempoh sulit/terhad untuk

rujukan pengguna.



and solat : 12.30–2.15 pm





TEA-TIME 

bersambung esok … 


