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JAWATANKUASA INDUK PEMBANGUNAN SISTEM REPOSITORI PERPUSTAKAAN 
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Term of Reference (TOR) 

 

Peranan Jawatankuasa Induk 

 

1. Ahlinya terdiri daripada pengurusan tertinggi Perpustakaan UTM dan Pegawai UTM 

Digital yang dilantik. 

2. Membantu di dalam mengemudi projek dari awal sehingga pelaksanaan projek di 

Perpustakaan UTM. 

3. Memberikan input dan nasihat kepada pembangunan projek yang telah 

dirancangkan. 

4. Mengenal pasti keutamaan projek dan kebarangkalian risiko yang berpotensi. 

5. Pemantauan kualiti projek sepanjang pembangunannya. 

 

Peranan Penyelaras Projek 

 

1. Bertanggungjawab menentu, merancang dan menguruskan projek pembangunan 

Sistem Repositori Perpustakaan (UTM-IK Centralized Repository System). 

2. Melaporkan perkembangan aktiviti pembangunan Sistem Repositori Perpustakaan 

(UTM-IK Centralized Repository System) di Mesyuarat Jawatankuasa Eksekutif 

Jabatan Perpustakaan UTM atau mana-mana mesyuarat yang berkaitan. 

3. Memohon sumber projek mengikut perancangan projek yang telah diluluskan. 

4. Memastikan pasukan pelaksana jelas dengan peranan mereka dan objektif projek 

serta menerima tanggungjawab yang akan dilaksanakan. 

5. Bekerjasama dengan pasukan pelaksana bagi memastikan projek dilaksanakan 

mengikut tempoh yang ditetapkan. 

6. Memaklumkan status dan perkembangan projek kepada AJK Induk mengikut 

keperluan dan kekerapan yang telah dipersetujui. 

 

 

 

 



    

 

 

 
 

 

Peranan Ketua Projek 

 

1. Memastikan aktiviti pembangunan Sistem Repositori Perpustakaan (UTM-IK 

Centralized Repository System) mengikut perancangan yang telah ditetapkan. 

2. Memantau aktiviti pembangunan Sistem Repositori Perpustakaan (UTM-IK 

Centralized Repository System). 

3. Melaporkan perkembangan aktiviti pembangunan Sistem Repositori Perpustakaan 

(UTM-IK Centralized Repository System) kepada Penyelaras Projek. 

4. Memastikan ahli pasukan memahami peranan dan tanggungjawab mereka. 

5. Memastikan keperluan pembangunan sistem baru dapat memenuhi keperluan 

sistem semasa. 

6. Memastikan projek dapat dilaksanakan mengikut tempoh yang telah ditetapkan. 

7. Memperolehi laporan kemajuan projek dari ahli pasukan dan memaklumkan kepada 

Penyelaras Projek. 

 

Peranan Jawatankuasa Teknikal 

 

1. Memastikan penetapan parameter dilakukan sepenuhnya mengikut garis panduan 

yang telah ditetapkan. 

2. Memastikan semua modul dalam Sistem Repositori Perpustakaan (UTM-IK 

Centralized Repository System) berfungsi sepenuhnya. 

3. Memastikan Sistem Repositori Perpustakaan (UTM-IK Centralized Repository 

System) berfungsi dan beroperasi dengan baik selepas dilancarkan. 

4. Memastikan semua rekod metadata yang dipindahkan dapat diakses sepenuhnya. 

5. Memastikan pelayan (server) dapat berfungsi dengan baik. 

6. Memastikan dokumentasi yang melibatkan aspek teknikal dilaporkan kepada pihak 

Jawatankuasa Induk. 

 

Peranan Jawatankuasa Latihan 

 

1. Memastikan latihan diberikan kepada semua pemilik modul. 

2. Memastikan latihan adalah bersesuaian dengan modul yang digunakan serta 

merangkumi fungsi-fungsi khusus yang berkaitan dengan modul tersebut. 



    

 

 

 
 

3. Bekerjasama dengan pihak pembekal dalam menjalankan latihan kepada pemlik 

modul. 

 

Peranan Jawatankuasa Dokumentasi 

 

1. Memastikan semua perkara berkaitan pembangunan Sistem Repositori 

Perpustakaan (UTM-IK Centralized Repository System) didokumentasikan dan 

mudah diakses. 

2. Bertanggungjawab ke atas dokumentasi pembangunan sistem dari aspek 

menyusun bagi keperluan mesyuarat, perbincangan, bengkel, pemakluman melalui 

emel/surat, penyediaan manual penggunaan dan kompilasi dokumen-dokumen lain 

yang berkaitan dengan keperluan sistem. 

 

Peranan Jawatankuasa Penyelaras Modul & Semakan Data 

1. Melaksana dan memantau aktiviti penyediaan senarai medan mengikut jenis bahan 

dari sistem repositori lama untuk tujuan semakan dan mengemaskini keperluan 

medan pada sistem baharu. 

2. Melaksana dan memantau aktiviti dalam mengenalpasti medan baharu sebagai nilai 

tambah kepada sistem yang akan dibangunkan. 

3. Melaksana dan memantau aktiviti dalam mengenalpasti ciri-ciri baharu data entry 

sebagai nilai tambah kepada sistem yang akan dibangunkan. 

4. Melaksana dan memantau aktiviti mengenalpasti kelemahan serta kekurangan 

sistem repositori sedia ada untuk menambah baik kepada sistem repositori baharu 

yang akan dibangunkan. 

5. Melaksana dan memantau aktiviti mengenalpasti rekod bermasalah dan proses 

pembersihan rekod sebelum proses migrasi data dilaksanakan. 

6. Melaksana dan memantau aktiviti menyemak penggunaan nama medan baharu 

bagi tujuan penyelarasan penggunaan nama medan selaras dengan piawaian 

umum metadata. 

7. Melaksana dan memantau aktiviti semakan rekod bahan selepas proses migrasi 

data bagi memastikan rekod dari sistem repositori lama yang dipindahkan adalah 

tepat pada paparan pengguna di sistem repositori baharu. 



    

 

 

 
 

8. Melaksana dan memantau aktiviti pelaksanaan ujian ke atas sistem repositori 

baharu melibatkan pengisian metadata serta pendepositan fail lampiran sebagai 

sebahagian proses mengenalpasti masalah dan kelancaran sistem repositori 

baharu. 

9. Melaksana dan memantau aktiviti proses pembersihan rekod selepas migrasi data 

(mengikut keperluan sekiranya ada). 

10. Melaksana dan memantau aktiviti penyediaan laporan hasil kajian soal selidik 

pengguna. 
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