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PROGRAM
ATURCARA

LAWATAN

11.00 am - 12.15 pm

12.15 - 1.00 pm

1.00 - 2.30 pm

2.30 – 3.30 pm

3.30 – 4.30 pm

4.30 pm

: Taklimat berkaitan Seksyen Koleksi Khas & Repositori
: Sesi perbincangan & soal jawab

: Sesi lawatan ke Seksyen Koleksi Khas & Repositori

: Jamuan & solat

: Taklimat berkaitan Seksyen Galeri
: Sesi perbincangan & soal jawab

: Sesi lawatan ke Galeri/Pameran

: Jamuan
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FUNGSI
Pembangunan, pengurusan dan perkhidmatan dalam
memperkasa khazanah institusi ilmu pengetahuan UTM (Koleksi
Khas).

Perkhidmatan maklumat terpilih dalam menyebarluas khazanah
institusi ilmu pengetahuan UTM (Koleksi Khas).

Pembangunan, pengurusan, akses dan pemantapan koleksi
ilmiah digital bagi Institutional Repository UTM (UTM-IR),
Dokumen Digital (DMS) serta data penyelidikan universiti (RDM).

OBJEKTIF
Membangun bahan koleksi khas UTM seperti hasil karya,
penerbitan oleh warga UTM atau mengenai UTM bagi tujuan
pemeliharaan khazanah UTM untuk kajian dan rujukan.

Membantu mengurus pembangunan dan bengkel metadata
Research Data Management (RDM) universiti.

Mengurus pembangunan UTM-IR dan aktiviti berkaitan
dengannya.

Membangun dan memantapkan koleksi digital perpustakaan.

Menyedia akses kepada Koleksi Khas UTM di dalam bentuk
digital.
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BAHAGIAN ILMU PENGETAHUAN INSTITUSI
SEKSYEN KOLEKSI KHAS & REPOSITORI

KETUA BAHAGIAN KETUA SEKSYEN

UNIT PEMBANGUNAN KOLEKSI KHAS

UNIT PENGURUSAN KOLEKSI KHAS

KETUA BAHAGAIAN
Haslina Othman

KETUA SEKSYEN
Haslina Hussin

KETUA UNIT – PUSTAKAWAN KANAN (1)
PEMBANTU PUSTAKAWAN KANAN (2)

PEMBANTU PUSTAKAWAN (1)
*PEMBANTU TADBIR (PERKERANIAN) (1)

*PEMBANTU OPERAS (1)

KETUA UNIT – PUSTAKAWAN KANAN (1)
PEMBANTU PSUTAKAWAN KANAN (1)

PEMBANTU PUSTAKAWAN (2)

KETUA UNIT – PUSTAKAWAN KANAN (1)
PEMBANTU PUSTAKAWAN KANAN (2)

PEMBANTU PUSTAKAWAN (4)

UNIT REPOSITORI & DOKUMEN DIGITAL

* Staf gunasama seluruh Seksyen

Jumlah staf: 17 orang
 5 orang staf professional
 12 orang staf pelaksana/sokongan

KETUA UNIT
Hamizah Sumin

KETUA UNIT
Muhammad Hazim Yusof

KETUA UNIT
Mohamad Fahiezan Md. Zan
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OBJEKTIF
Membangunkan koleksi khas UTM yang 

merupakan khazanah ilmiah universiti dan 
mengurus rekod bibliografik bahan koleksi khas
bertujuan bagi memudahkan penyimpanan dan 

pengaksesan semula bahan untuk
memudahcara proses pembelajaran, 

pengajaran, perundingan dan penyelidikan 
universiti.

PEROLEHAN 
Mendapatkan bahan berkaitan UTM 
Menguatkuasakan penyerahan bahan sama ada secara fizikal atau

digital
Perkhidmatan penyerahan bahan secara dalam talian

http://iklas.utm.my

PENGKATALOGAN 

 Mengkatalog dan mengkelas bahan koleksi khas UTM ke dalam
Library Management System – perisian sumber terbuka Koha

 Menyelenggara rekod bibliografi semua koleksi khas UTM
 Penggunaan Modul Katalog di platform sistem KOHA -

https://elib.utm.my/ untuk kemudahan akses pengguna sis tem 
OCEAN.

PEMBANGUNAN
UNIT

KOLEKSI KHAS

KETUA UNIT
Hamizah Sumin
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INOVASI

DOKUMEN
DIGITAL

SISTEM
PENERIMAAN

PENGURUSAN

Memenuhi keperluan semasa penghasilan kandungan bahan dalam format digital yang semakin meluas.

Membangunkan platform dalam talian untuk mengurus penerimaan bahan format digital  cetusan dari suasana
pandemik Covid-19.

Penambahbaikan kepada sistem pengurusan dokumen yang lebih cekap bagi tujuan pendepositan di sistem repositori
perpustakaan untuk pembangunan koleksi digital arkib UTM.

Budaya lestari penjimatan masa, cetakan dokumen dan ruang penyimpanan.
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Koha is a fully featured, scalable library management system. Development is sponsored by libraries of varying types and 
sizes, volunteers, and support companies worldwide.

Modul Katalog  Framework untuk menginput data bibliografik bagi setiap

rekod bahan yang terdapat di dalam koleksi Perpustakaan UTM.

Sistem OPAC  OCEAN (Online Catalogue for Easy Access to

Information) paparan akses oleh pengguna melalui portal Perpustakaan

UTM untuk mengesan lokasi bahan di rak dan ruang yang tepat.

PENGKATALOGAN BAHAN
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OBJEKTIF
Membangunkan dan memelihara bahan koleksi
khas UTM bagi tujuan rujukan berterusan oleh 

pengguna dalam dan luar UTM bagi menyokong
perkongsian ilmu dan pembangunan

ketamadunan negara.

PERKHIDMATAN RUJUKAN/ PINJAMAN 
Disediakan untuk bahan yang mempunyai satu naskhah sahaja di 

dalam koleksi perpustakaan
Peminjaman dibenarkan untuk staf akademik dan pengurusan

atasan universiti sahaja secara rasmi dan direkodkan

PENCARIAN MAKLUMAT

 Membantu mencari dan menyediakan maklumat berkaitan
koleksi khas UTM.

 Menyediakan kemudahan pencarian maklumat lazim melalui
portal UTMIK https://library.utm.my/utmik/

UNIT

KOLEKSI KHAS
PENGURUSAN

KETUA UNIT
Muhammad Hazim Yusof
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INOVASI KHASKOLEKSIPENGURUSAN

Portal UTM-IK
url: https://library.utm.my/utmik

• Penulisan artikel berkaitan koleksi khas dan kandungan yang 
mempunyai nilai sejarah berkaitan UTM.

• Penulisan ini turut disebarluas ke platfom media sosial yang lain 
→ Facebook, Telegram dan kumpulan WhatsApp.

Sistem dan Repositori Penerbitan Ilmiah Malaysia (MySitasi) (dahulu 
dikenali sebagai MyCite – Malaysia Citation Index)
url: https://mysitasi.mohe.gov.my/portal/#/

• Mendeposit artikel berstatus akses terbuka terbitan UTM Press 
dalam pelbagai bidang.
https://penerbit.utm.my
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Permohonan / Kategori
Kos Permohonan

Tempatan (RM)

Kos Permohonan Luar 

Negara (USD)

Ijazah Pertama 350.00 350.00

Ijazah Sarjana 450.00 450.00

Ijazah Kedoktoran 550.00 550.00

Permohonan pembekalan dan pembelian tesis
• Penulis asal (alumni UTM) layak memohon untuk mendapatkan salinan asal tesis secara percuma

(format digital sahaja).
• Pembelian tesis UTM daripada pengguna luar bagi tesis berstatus Akses Terbuka sahaja mengikut

kadar yang telah ditetapkan (format digital sahaja).
 Penghantaran permohonan secara rasmi kepada Ketua Pustakawan
 Kelulusan rasmi kebenaran pembelian daripada Dekan Fakulti
 Kandungan digital akan dibekalkan kepada pembeli dalam tempoh 7 hari bekerja selepas

selesai urusan pembayaran.
 Pembelian prototaip adalah tidak dibenarkan.

Permohonan / 

Format
Tempatan (RM) Luar Negara (USD)

Hardcopy 200.00 200.00

Softcopy 150.00 150.00

Caj harga pembelian tesis sahaja.

Caj berasingan bagi harga pembelian
Lukisan Teknikal Kejuruteraan (semua Fakulti Kejuruteraan) 
- Satu set lukisan teknikal kejuruteraan.

PEMBELIAN TESIS
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PEMBELIAN TESIS
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PEMBELIAN TESIS
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FOTOGRAF

TEKS UCAPAN KENAMAAN MINIT MESYUARAT MAKALAH KERTAS SOALAN

BULETIN PTJ/FAKULTI LAPORAN TAHUNAN 
PTJ/FAKULTI

PROSPEKTUS BUKU PANDUAN 
PTJ/FAKULTI

KOLEKSIKHAS UTM



LAPORAN PENYELIDIKAN BUKU TERBITAN UTM DOKUMEN KONTRAK KERATAN AKHBARMONOGRAF PENYELIDIKAN

TESIS LUAR NEGARA WARTA UNIVERSITITESIS LAPORAN/ LUKISAN TERUKUR DAN LUKISAN TEKNIK

KOLEKSIKHAS UTM



UNIT
REPOSITORI

DOKUMEN
DIGITAL

DAN

UTM-DMS - Sistem repositori koleksi khas UTM berperanan membangun koleksi arkib digital
Tesis pasca ijazah (Master dan PhD) : UTM & bukan UTM - Kertas projek sarjana muda (Gred A dan ke atas) 

Kertas soalan peperiksaan UTM | Keratan akhbar terpilih mengenai UTM Laporan/monograf penyelidikan
(terbitan RMC) | Buku | Bab dalam Buku Artikel jurnal (Indexed paper & Non-indexed paper)
Kertas seminar/prosiding | Fotograf UTM atau yang berkaitan dengannya Multimedia/Realia

UTM-IR - Sistem repositori koleksi ilmiah terpilih untuk perkongsian secara terbuka
Tesis UTM (Master & PhD) | Artikel jurnal | Kertas seminar / prosiding | Bab dalam buku

Buku | Laporan penyelidikan | Monograf

UTM-RDM - Sistem repositori data penyelidikan terpilih untuk perkongsian terbuka
di bawah inisiatif Sains Terbuka (Open Science)

Tesis UTM (Master & PhD)

155,571 rekod

78,640 rekod

1,468 rekod

OBJEKTIF
Mengurus pendepositan dokumen digital Perpustakaan UTM bagi sistem utama

repositori di bawah kendalian staf atau secara kendiri oleh pendeposit di kalangan
warga Universiti melibatkan sistem repositori : UTM-DMS, UTM-IR & UTM-RDM.

KETUA UNIT
Mohamad Fahiezan Md. Zan
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 Document Management System (DMS) | Sistem Pengurusan Dokumen
 Koleksi Arkib UTM versi digital terhad kepada jenis bahan terpilih sahaja
 Kawalan akses adalah berdasarkan kebenaran mengikut site kepada pengguna

luar dan pengguna berdaftar sahaja.

 UTM Institutional Repository @ UTM-IR
 Koleksi terpilih bahan UTM 
 Akses terbuka kepada semua pengguna internet

 UTM Research Data Management @ UTM-RDM
 Koleksi data penyelidikan yang dihasilkan oleh Penyelidik UTM
 Akses terbuka kepada semua pengguna internet

SISTEM REPOSITORI
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Jumlah Kumulatif Rekod Bahan UTM-DMS Mengikut Jenis Bahan

155,571 rekod

101

265

5,764

10,992

19,716

1

8,001

6,639

1,674

5,135

186

1,832

58

67,591

27,583

1

32

0 10,000 20,000 30,000 40,000 50,000 60,000 70,000 80,000

Book

Book Chapter

Conference Papers

Exam Papers

Indexed Paper

Internal Electronic Report

Journal Article

News Paper Cuttings

Non-Index Paper

Online Database & ILL

Other Publication

Photograph/Relia/Multimedia

Research Report

Text

Thesis

UTM Staff Profile

Unknown

993,696

902,383

4,975,378

1,555,733

1,548,559

5,344,998

0 1,000,000 2,000,000 3,000,000 4,000,000 5,000,000 6,000,000

2022

2023

2024

PAGEVIEW/HITS VISITORS/ACCESS

Jumlah Pencapaian Aktiviti Visitor/Access dan Page View/Hits Untuk Tempoh 3 Tahun

DMSUTM

18



19,724
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37
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INOVASI
PENGURUSAN

REPOSITORI
PERPUSTAKAAN

SISTEM
UTM Archives | 143,396 rekod

Scholarly Publication | 24,649 rekod

Research Data | 1,468 rekod

Gallery | 550 rekod

UTM Lenses | 1,437 rekod

Jumlah keseluruhan:171,500 rekod
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BIL. BAHAN
KUMULATIF 
2013-2024

J N
1 MONOGRAF

1.1 Koleksi Khas Am (Buku) 4,515 35,459
1.2 Koleksi Khas Am (Makalah) 265 3,549
1.3 Kertas Projek Sarjana Muda 10,783 62,295
1.4 Tesis (Sarjana & Doktor Falsafah) 18,878 25,845

JUMLAH 34,441 127,148

2 TERBITAN BERSIRI
2.1 Koleksi Khas (Bersiri) 2,179 2,863

JUMLAH 2,179 2,863

3 KARTOGRAFI
3.1 Lukisan Teknik 27 5,511

JUMLAH 27 5,511

4 BAHAN PANDANG DENGAR
4.1 Cakera Padat (Koleksi Khas) 26,015 39,342

JUMLAH 26,015 39,342

5 LAIN-LAIN
5.1 Sijil 57 101
5.2 Poster 36 36
5.3 Fotograf 45 45
5.4 Keratan Akhbar (Koleksi Khas) 11 13,051
5.5 Rekod Arkib 584 584

JUMLAH 733 13,817

JUMLAH KESELURUHAN BAHAN 63,395 188,681
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NASKHAH JUDUL

STOK BAHANKOLEKSIKHASKUMULATIF
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BIL. BAHAN
JUMLAH

J N
1 MONOGRAF

1.1 Koleksi Khas Am (Buku) 81 218
1.2 Koleksi Khas Am (Makalah) 0 0
1.3 Kertas Projek Sarjana Muda 277 277
1.4 Tesis (Sarjana & Doktor Falsafah) 920 920

JUMLAH 1,278 1,415

2 TERBITAN BERSIRI
2.1 Koleksi Khas (Bersiri) 458 458

JUMLAH 458 458

3 KARTOGRAFI
3.1 Lukisan Teknik 0 0

JUMLAH 0 0

4 BAHAN PANDANG DENGAR
4.1 Cakera Padat (Koleksi Khas) 384 384

JUMLAH 384 384

5 LAIN-LAIN
5.1 Sijil 0 0
5.2 Poster 22 22
5.3 Fotograf 0 0
5.4 Keratan Akhbar (Koleksi Khas) 0 0
5.5 Rekod Arkib 0 0

JUMLAH 22 22

JUMLAH KESELURUHAN BAHAN 2,142 2,279
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NASKHAH JUDUL

STOK BAHANKOLEKSIKHAS2025
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