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Tujuan pembentangan agenda ini adalah bagi
memaklumkan kepada ahli Mesyuarat
Kumpulan Fokus Khas (KFK) Pengurusan

Arkib  berkaitan  penganjuran  Kursus
Metadata Bahan Arkib
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KURSUS

METADATA
BAHAN ARKIB

Anjuran:

Bahagian Arkib Universiti, Jabatan Perpustakaan UiTM

Objektif Kursus

Memahami Struktur & Elemen

Metadata bagi Bahan:
* Archive Management System

(AMS)
» ArchiveTracking System (ATS)&

* Repositori Dokumen Universiti

(RDU) &

PENCERAMAH

Tarikh : 22 -23 Januag

ri, 2026

Masa :8:00am - 5:00pm

Lokasi : Bilik Seminar,

Bahagian Arkib Univer

Peserta : Staf Bahagia

Universiti dan Unit Arki

Cawangan

siti
n Arkib
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OBJEKTIF PENGANJURAN KURSUS

e Memantapkan pemahaman peserta mengenai konsep dan
kepentingan metadata dalam pengurusan bahan arkib.

INPUT e Menyediakan kemahiran praktikal penggunaan standard
ISAD-(G) dalam penyediaan dan pengisian metadata yang
tepat, lengkap dan seragam

PROSES
e Meningkatkan  keupayaan peserta mengaplikasikan
metadata di dalam Repositori dan sistem Arkib UITM
OUTPUT secara efektif.
. e Memastikan kualiti, kebolehcarion dan penyelarasan
IMPAK metadata arkib ditingkatkan selaras dengan keperluan

pendigitalan universiti.




INPUT : KURSUS METADATA BAHAN ARKIB

e Kursus Metadata Bahan Arkib merupakan kursus anjuran
PENGENALAN Bahagian Arkib Universiti, Jabatan Perpustakaan UiTM Shah
= Alam

e Sasaran penyertaan bagi kursus ini adalah Staf dan
80., Pustakawan dari Bahagian Arkib Shah Alam dan UITM
CO§ Cawangan yang terlibat menguruskan pendaftaran dan

muatnaik bahan didalam sistem arkib dan repositori arkib UiTM

PROSES [;: ;:1 e Kursus ini berpandukan Standard Metadata bahan Arkib ISAD-
(G), Garis Panduan dan merujuk kepada 18 kategori bahan arkib
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OUTPUT O e Fasilitator dan penceramah bagi Kursus ini akan dikendalikan
) oleh Subject Matter Expert (SME) metadata dan pengurusan
arkib dari Bahagian Arkib Universiti (BARU)

J‘_:IE e Lokasi di Bilik Seminar Bahagian Arkib Universiti

IMPAK




PENGENALAN

TENTATIF KURSUS

INPUT

PROSES

OUTPUT

IMPAK

Masa Tajuk

2.00pagi Pengenalan Metadata Arkib

10.30 pagi Pengenalan Standard Metadata ISAD (G) dan Dublin Core

11.30 pagi Taklimat Aplikasi Metadata di dalam Archive Management
System (AMS)

1.00 petang Makan/Rehat/Solat

2.15 petang Taklimat Metadata Archive Tracking System (ATS)

3.30 petang Taklimat Repositori Dokumen Universiti (RDU)

2.00 petang

Minum petang & bersurai




PENGENALAN

INPUT

PROSES

OUTPUT
A

IMPAK




IMPAK

PENGENALAN
Peningkatan Kemahiran Peserta
e Peserta lebih mahir menghasilkan metadata yang tepat, konsisten dan
INPUT mengikut standard arkib.
Kualiti & Kebolehpercayaan Repositori Meningkat
PROSES e Metadata yang lengkap dan seragam meningkatkan ketepatan carian

serta memudahkan pengurusan bahan arkib.

Proses Kerja Lebih Sistematik & Efisien
OUTPUT e Pengurusan bahan dan pemuatan data ke sistem menjadi lebih cepat,
tersusun dan mematuhi tatacara.

Pengukuhan Kepatuhan Polisi & Audit
e Mengurangkan ketidakakuran dan memastikan PTAR selaras dengan
piawaian ISO serta keperluan pengurusan arkib universiti
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KURSUS

METADATA
BAHAN ARKIB

Anjuran:
Bahagian Arkib Universiti, Jabatan Perpustakaan UiTM

POSTER KURSUS

Objektif Kursus Tarikh : 23 Januari, 2026
Memahami Struktur & Elemen  Masa :8:00am - 5:00pm
Metadata bagi Bahan: Lokasi : Bilik Seminar,
* Archive Management System Bahagian Arkib Universiti
(AMS) & Peserta : Staf Bahagian Arkib
* ArchiveTracking System (ATS)&) Universiti dan Unit Arkib
* Repositori Dokumen Universiti Cawangan
(RDU)

PENCERAMAH




