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BAHAGIAN REPROGRAFI DAN ARKIB PENUBUHAN CAWANGAN
ARKIB

PEROLEHAN BAHAN KOLEKSI
ARKIB

PERUBAHAN PENGURUSAN 
ARKIB

SISTEM PENGURUSAN BAHAN  
PERPUSTAKAAN KOHA

Pewujudan bahagian baru di 

Perpustakaan

Cawangan Arkib telah  diletakkan 

di bawah  Bahagian Perkhidmatan  

Sokongan dan  ditempatkan di  

bangunan tambahan  

perpustakaan.

Koleksi Arkib berbentuk pelan  

bangunan, peta, dan rekod  telah di 

perolehi daripada  Jabatan 

Bendahari, Bahagian  Kemasukan, 

Pejabat  Pendaftar, Pejabat Ladang  

dan Bahagian Perolehan  

Perpustakaan.

Pada 22 November 1991, Bahagian 

Media  dan Arkib telah diletakkan di 

bawah  Jabatan Pengurusan 

Perpustakaan.

Sistem pengurusan bahan  perpustakaan 

KOHA telah di  bangunkan dan diguna 

pakai  oleh Unit Arkib sehingga  tahun 

2020. Fungsi sistem ini  adalah untuk 

merekodkan  maklumat  bahan-bahan  

arkib.

Way Forward???? BAHAGIAN MEDIA, ARKIB DAN 
PEMULIHARAAN 

BAHAGIAN MEDIA, ARKIB DAN 
PEMULIHARAAN 

BAHAGIAN MEDIA, ARKIB DAN 
PEMULIHARAAN (BMAP)

BAHAGIAN MEDIA  DAN ARKIB 
(BMA)

Penstrukturan semula fungsi 

bahagian, memindahkan fungsi 

pengurusan media ke Bahagian 

Perkhidmatan Pengguna (BPP)

Bahagian Media, Arkib dan 

Pemuliharaan (BMAP) telah 

diwujudkan pada 16 Februari 2015 

dengan penggabungan Bahagian 

Media dan Arkib serta Unit 

Penjilidan. Terdapat 2 Seksyen:

Bahagian Media dan Arkib  telah 

ditubuhkan pada tahun  2013.

PORTAL MEMORY@SERDANG

Nama portal telah diilhamkan  oleh mantan 

Ketua  Pustakawan, En. Amir  Hussain Md 

Ishak. Portal ini  merupakan medium  

penyimpanan foto secara  digital yang 

merakamkan  peristiwa di UPM.

1.Seksyen Media dan Arkib

2.Seksyen Pemuliharaan

Pada 1 September 2021, 

perubahan  telah dilakukan di 

bahagian dengan  penstrukturan 

semula Seksyen  berdasarkan 

fungsi dan peranan  seperti berikut:

1.Seksyen Media

2.Seksyen Arkib dan Pemuliharaan

1.Seksyen Arkib

2.Seksyen Memori dan 

Pemuliharaan





FUNGSI SEKSYEN

SEKSYEN ARKIB SEKSYEN MEMORI & 
PEMULIHARAAN SEKSYEN KOLEKSI KHAS

• Mengumpul, memelihara dan 
mengurus bahan arkib UPM, 
termasuk rekod universiti, 
manuskrip, artifak, dan dokumen 
sejarah penting.

• Mengurus perolehan bahan arkib 
daripada PTJ, alumni dan institusi 
luar berdasarkan Dasar Perolehan 
Arkib UPM.

• Mengurus bahan arkib (fizikal dan 
digital) dan diindeks di Portal Putra 
Archives & Archive Cloud.

• Menyediakan perkhidmatan 
rujukan, konsultasi dan pinjaman 
bahan arkib secara fizikal dan 
digital untuk keperluan akademik 
dan penyelidikan.

• Melaksanakan aktiviti pemuliharaan 
dan penjilidan bahan perpustakaan

• Menyediakan program kesedaran 
dan latihan asas pemuliharaan 
bahan kepada warga perpustakaan 
dan pengguna awam.

• Menjalankan dokumentasi sejarah 
melalui pengumpulan foto, 
rakaman video, sejarah lisan, audio 
siar dan artifak bersejarah 
universiti.

• Mengurus foto untuk diindeks di 
Portal "Memory@Serdang“ 

• Melaksana aktiviti perolehan bahan 
daripada orang perseorangan, pusat 
tanggungjawab atau institusi-
institusi yang mempunyai bahan 
yang bernilai arkib (pelbagai bentuk 
dan media serta dari pelbagai 
sumber).

• Menyelaras kandungan audio atau 
video untuk Memori UPM ke dalam 
aplikasi Podcast UPM Innovator.

• Menyelaras penyediaan galeri maya 
dan fizikal serta pameran yang 
bertema berasaskan sejarah, 
warisan dan pencapaian universiti.



BAHAN ARKIB DAN REKOD PENTING UNIVERSITI

Sumber: Garis Panduan Pengurusan Rekod dan Pentadbiran Arkib Universiti Putra Malaysia

Fail Rasmi /  Fail 

Mesyuarat

Perundangan 

Universiti

Pengiktirafan / 

Akreditasi

Memorandum 

Persefahaman (MoU / 

MoA)

Buku Majlis / 

Program Universiti

• Bahan arkib yang diperoleh dan disimpan di Arkib Universiti Putra Malaysia adalah seperti berikut: 

• Semua penerbitan Universiti Putra Malaysia. 

• Koleksi rekod persendirian dan tokoh yang mempunyai nilai warisan Universiti Putra Malaysia 

• Rekod dan artifak yang berkaitan dengan Universiti Putra Malaysia dan mempunyai nilai warisan UPM 

https://drive.google.com/file/d/1k-vMAzNBv-yhD5GUdzipnCa94YrgzPr-/view?usp=drive_link


Peta / Pelan 

Pembangunan

Rancangan Jangka 

Panjang Universiti
Dokumen Kontrak

Bahan Audiovisual / 

Rakaman Aktiviti
Keratan Akhbar

• Bahan arkib yang diperoleh dan disimpan di Arkib Universiti Putra Malaysia adalah seperti berikut: 

• Semua penerbitan Universiti Putra Malaysia. 

• Koleksi rekod persendirian dan tokoh yang mempunyai nilai warisan Universiti Putra Malaysia 

• Rekod dan artifak yang berkaitan dengan Universiti Putra Malaysia dan mempunyai nilai warisan UPM 

BAHAN ARKIB DAN REKOD PENTING UNIVERSITI

Sumber: Garis Panduan Pengurusan Rekod dan Pentadbiran Arkib Universiti Putra Malaysia

https://drive.google.com/file/d/1k-vMAzNBv-yhD5GUdzipnCa94YrgzPr-/view?usp=drive_link


Bahan Terbitan PTJ Rekod Persendirian Album Foto Piala, Model & Artifak
Laman Web / Portal 

PTJ

• Bahan arkib yang diperoleh dan disimpan di Arkib Universiti Putra Malaysia adalah seperti berikut: 

• Semua penerbitan Universiti Putra Malaysia. 

• Koleksi rekod persendirian dan tokoh yang mempunyai nilai warisan Universiti Putra Malaysia 

• Rekod dan artifak yang berkaitan dengan Universiti Putra Malaysia dan mempunyai nilai warisan UPM 

BAHAN ARKIB DAN REKOD PENTING UNIVERSITI

Sumber: Garis Panduan Pengurusan Rekod dan Pentadbiran Arkib Universiti Putra Malaysia

https://drive.google.com/file/d/1k-vMAzNBv-yhD5GUdzipnCa94YrgzPr-/view?usp=drive_link


SISTEM APLIKASI

Putra Archives ArchiveCloud Memory@Serdang Portal Arkib UPM eGallery

Menyimpan maklumat 
berkaitan: Dasar, Garis 
Panduan, Fungsi Arkib 
Universiti dan Maklumat 
aktiviti berkaitan pengarkiban  

Platform private cloud yang 
membolehkan pengguna 
menyimpan, mengurus, dan 
berkongsi fail secara selamat

Sistem pengurusan foto UPMSistem aplikasi pengurusan 
maklumat sumber arkib 
digunakan untuk mengurus 
dan menyediakan akses 
kepada koleksi arkib, 
manuskrip dan objek digital 
serta menyokong pelbagai 
fungsi arkib. 

Menyimpan dan memaparkan 
koleksi pameran maya yang 
bernilai sejarah dan 
memaparkan koleksi-koleksi 
Arkib UPM



AKTIVITI: LAWATAN PENANDA ARAS

Knowledge Management Centre 
(KMC), INCEIF University

Perpustakaan Tun Seri Lanang 
UKM

Institut Keselamatan dan 
Kesihatan Pekerjaan Negara 

(NIOSH)

Arkib Universiti Malaysia 
Sabah (UMS) 

20 JANUARI 2025 20 MEI 2025 3 JULAI 2025 19 2025



LAWATAN PENANDA ARAS KE RTM (17 SEPT. 2025)



AKTIVITI: SAMBUTAN HARI ARKIB ANTARABANGSA 2025
9 Jun 2025 - 11 Julai 2025

❑ Pameran Fizikal 94 Tahun UPM: Menghargai Sejarah, Merencana Masa Depan (9 Jun - 11 Julai 2025)
❑ Kempen Derma Koleksi Peribadi dan Sejarah UPM (Sepanjang tahun)
❑ Kuiz Sejarah UPM (9 Jun - 30 Jun 2025)
❑ Bengkel Tatacara Pelupusan Rekod PTJ (8 Julai 2025)
❑ Bengkel DIY Diari (9 Julai 2025)
❑ Bengkel Sejarah Lisan (10 Julai 2025)
❑ Majlis Penutupan Hari Arkib Antarabangsa Peringkat UPM (11 Julai 2025)



AKTIVITI: PENGURUSAN DAN PELUPUSAN REKOD

Bengkel Pengurusan dan 
Pelupusan Rekod PTJ

Kempen Derma Koleksi Pemilihan Rekod PTJ



AKTIVITI: PENGKISAHAN SEJARAH LISAN 
(YAYASAN PAK RASHID)

Mohd Rashid bin Ahmad 
@ Pak Rashid



PENGKISAHAN 
SEJARAH LISAN
(DATO IDRIS 
ABDOL)



AKTIVITI:PENGKISAHAN SEJARAH LISAN

2021
i. Suatu Catatan Perjalanan Ybhg. Dato' Zulkiflee Bin Othman dalam 

Pengurusan Strategik Kewangan Universiti Putra Malaysia Tahun 
2003 – 2021

2022
ii. Mengimbau Memori Naib Canselor UPM 1994-2001 : YBhg. Prof. 

Emeritus Tan Sri Dato' Dr. Syed Jalaludin bin Syed Salim
2023
iii. Tuan Syed Salim Agha Syed Azamthullah: Peneraju Perpustakaan 

Kolej Pertanian Malaya Dan Perpustakaan Universiti Pertanian 
Malaysia (1968-1995)

iv. Memoir Pustakawan : Puan Salmah Abdullah (1992 - 
2023)  Perpustakaan Sultan Abdul Samad

v. UPM Memoir Pustakawan : Puan Azwana Ab Rahman
2024
Vi.   UPM Memoir Bersama Mantan Ketua Pustakawan: Encik Amir 
Hussain Md. Ishak



PODCAST: UPM INNOVATOR





Terima Kasih
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