
   

 

AGENDA MESYUARAT AGENDA MESYUAR 
 

 

Tarikh  :  24 November 2025 (Isnin) 

Masa  :  9.00 pagi – 1.00 tengahari 

Tempat    :  Bilik Seminar, Bahagian Arkib Universiti,  

                      Jabatan Perpustakaan, UiTM Shah Alam 

BAHAGIAN PERKARA TINDAKAN 

BAHAGIAN 1A KATA ALUAN PENGERUSI 

BAHAGIAN 1B PENGESAHAN MINIT MESYUARAT 

 
Minit Mesyuarat KFK Rekod dan Arkib Bil. 
2/2024 

 

BAHAGIAN 2 PERKARA-PERKARA BERBANGKIT  

2.1 
Kursus Berbayar Pengurusan Rekod dan 
Arkib UiTM 
 

Puan Azura 
Mohamad 
Hashim, UiTM 

2.2 Kursus Metadata Bahan Arkib 
Puan Rizana 
Radwan, UiTM 

BAHAGIAN 3 PERKARA BAHARU  

3.1 HAL EHWAL PENGURUSAN REKOD  

3.1.1 

Menggunapakai Surat Pekeliling Am 
Bilangan 8 Tahun 2024 : Garis Panduan 
Pengurusan dan Pengendalian Rahsia 
Rasmi Dalam Perkhidmatan Awam 

Puan Azura 
Mohamad 
Hashim, UiTM 

3.1.2 

 
Pelaksanaan Audit Pengurusan Rekod 
Pusat Tanggungjawab (PTj) UiTM Shah 
Alam 
 

Puan Azura 
Mohamad 
Hashim, UiTM 

3.2 HAL EHWAL PENGURUSAN ARKIB  

3.2.1 Perbandingan Sistem Arkib Universiti Awam Puan Siti Salwa 
A.Rahman, UiTM 

3.2.2 
Cadangan Kursus Repositori Arkib Universiti 

Awam 

Puan Siti Salwa 
A.Rahman, UiTM 

BAHAGIAN 4 LAIN – LAIN HAL  

4.1 
Laporan Pengurusan Rekod dan Arkib 
Universiti Putra Malaysia (UPM)  
 

En Muizzudin 
Kaspol, UPM  

4.2 
Pemakluman Audit Anugerah Keselamatan 
dan Kesihatan Pekerjaan Sektor Awam oleh 
Malaysian Society for Occupational Safety 

En Ahmad Amiri 
Mohamad, UiTM 

AGENDA MESYUARAT  
JAWATANKUASA KUMPULAN FOKUS KHAS (KFK) PENGURUSAN ARKIB  

UNIVERSITI AWAM BIL. 1/2025 



 

and Health (MSOSH) 
 

4.3 
Cadangan Lokasi Mesyuarat KFK 
Pengurusan Arkib Bil. 1/2026 
 

 


