
Seksyen Pengurusan Koleksi
Unit Sirkulasi PSZ (SKSZ)

Pelaporan Proses Penambahbaikan Kad 
Simpanan “card keep” PSZJB

Disediakan oleh : Nor Azhar Bin Nasrudin

U T M  L I B R A R Y
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UTM LIBRARY
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Perpustakaan Sultanah 

Zanariah

TENTATIF PROJEK

Proses tambah baik kad
simpanan “card keep”

Tarikh Projek : 
21hb-23 Nov 2023

Kumpulan Terlibat : 
Kumpulan C & D

Penambahbaikan 42 kad
simpanan “card keep” 
bangunan PSZJB

Bilik Karel

Bilik Perbincangan



3

Membuat lakaran “card keep” yang baru

02 Membuat cetakkan dan menggunting bagi setiap label

Membuat laminasi kad karel

04 Menambahbaik kotak simpanan kunci

01

03

KAEDAH PERLAKSANAAN
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Hasil Lakaran baru “card keep” karel

Impak Terhadap Perkhidmatan Perpustakaan :
. Melaksanakan fungsi unit

. Menyeragamkan dan mempamerkan lakaran baru “card keep” karel
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•Mencetak Label

•Menggunting label mengikut saiz
dengan kemas

Langkah Perlaksanaan :
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•Label yang telah siap
dilaminasikan

•Label yang telah dilaminasikan
dipotong mengikut nombor kad

Langkah Perlaksanaan :
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Langkah Perlaksanaan :

•Label “card keep” dipasangkan
sarung yang baru

•Kotak simpanan kunci ditambah
baik menjadi lebih sempurna
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THANK YOU
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