
LAPORAN PROJEK ANJAKAN RAK & 
PROJEK INVENTORI BUKU UNTUK SHELF 
DIRECTORY SYSTEM ARAS 5, PSZJB

6 OGOS 2023 – 30 NOVEMBER 2023



Initiative :
✓ To conduct inventory on open shelves library collection for shelf directory system 
 PRZS - selesai

 PSZJB (2023) - science and technology (aras 5)
 PSZKL - Target selesai 2023
✓  To display library user account information (fines, borrowing list & etc)

Smart & personalised library system - User Profiling Integration with the Library System

1.1 To develop knowledge package according to users’ expertise/niche area

No. Aktiviti Sasaran Tarikh/tempoh Pencapaian Q2

1 Projek anjakan rak untuk shelf 
directory system aras 5
– Fasa 1

100% 
(58 rak layanan terbuka @ 

87,000 naskhah)

4 bulan / 12- 14 minggu 0%

2 Projek inventori buku untuk
shelf directory system aras 5
– Fasa 2

100% 
(58 rak layanan terbuka @ 

87,000 naskhah)

3 bulan / 10 – 12 minggu 0%

Masalah kulat 

masih belum 

dapat 

diselesaikan

KeyHIR-033  



KeyHIR-033  PERANCANGAN DAN GERAK KERJA PROJEK ANJAKAN RAK & PROJEK 
INVENTORI BUKU UNTUK SHELF DIRECTORY SYSTEM ARAS 5

JANUARI

FEBRUARI

OGOS

SEPTEMBER

OKTOBER - NOVEMBER

2023

Kenalpasti buku-
buku yang terdapat 

kulat

Kenalpasti rak yang 
penuh atau tidak di 

Aras 5

Proses anjakan rak 
melibatkan keseluruhan 

rak di Aras 5

Proses pengasingan & 
pemindahan buku-buku 

yang dijangkiti kulat

Selesai

Melakukan proses 
inventori bahan ke 
dalam Sistem Shelf 

Directory
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Maklumat lanjut di slide 4



KeyHIR-033  

OGOS

Proses pengasingan & 
pemindahan buku-buku 

yang dijangkiti kulat

3

Menyediakan rak yang bersesuaian 
untuk penempatan sementara bahan 
yang dijangkiti kulat

Labelkan rak tersebut

Mengunakan Penutup muka & 
sarung tangan yang bersesuaian 



PERANCANGAN & STRATEGI

PIC : Encik Mohamad Admin bin Sadali

6  OGOS  - 12 OGOS 2023 
20 OGOS - 30 NOVEMBER 2023 

➢ Melakukan proses inventori bahan ke dalam Sistem Shelf 
Directory Bahan di Aras 5

➢ Proses pengasingan & pemindahan buku-buku yang dijangkiti kulat
➢ Proses anjakan rak melibatkan keseluruhan rak di Aras 5
➢ Melakukan proses Input/menyenaraikan Jenis rak ke dalam Sistem 

Shelf Directory



BIL PERKARA CATATAN PIC

1. Proses pengasingan &
pemindahan buku-buku
yang dijangkiti kulat

a. Mengunakan Penutup muka & sarung tangan yang bersesuaian
b. Menempatkan buku-buku yang dijangkiti kulat di troli bersesuaian
c. Label troli yang terlibat
d. Tukar kepada status yang akan ditentukan nanti

Admin

2. Input Senarai Rak Melakukan proses Input/menyenaraikan semua jenis rak di Aras 5 ke dalam Sistem Shelf 
Directory

Zuraini

3. Anjakan Rak Susun dan anjak (rujuk excel rak yang terlibat) Admin

4 Melakukan proses 
inventori bahan ke 
dalam Sistem Shelf 
Directory Bahan di 
Aras 5

a. Senaraikan pembahagian staf mengikut rak yang terlibat
b. Imbas/scan bahan ke dalam Sistem Shelf Directory
c. Buku –buku yang dipulangkan nanti perlu diasingkan di dalam troli (berlabel) terlebih

dahulu sehingga rak yang buku yang dipulangkan telah selesai proses inventori

Admin

PROSES – PROSES YANG BERLAKU SEMASA PROJEK ANJAKAN RAK & 
PROJEK INVENTORI BUKU UNTUK SHELF DIRECTORY SYSTEM ARAS 5



Proses Pengasingan dan Pemindahan Bahan-

bahan yang Dijangkiti Kulat

Langkah 1



• Mengenalpasti bahan-bahan yang berkulat 



• Bahan-bahan berkulat diasingkan di troli yang disediakan khas.



• Mengambil statistik jumlah bahan-bahan yang dijangkiti kulat.



• Bahan-bahan berkulat yang telah diasingkan diletakkan di tempat yang terdedah
dengan cahaya matahari.



Anjakan Rak Untuk Shelf Directory System 

Aras 5

Langkah 2



• Anjakan rak dilakukan bagi persediaan sebelum Projek Shelf Directory 
dilakukan.  







Projek Inventori Buku Untuk Shelf Directory 

System Aras 5

Langkah 3



• Proses Input/menyenaraikan semua jenis rak di Aras 5 ke dalam Sistem Shelf 
Directory dilakukan oleh Puan Zuraini.



• Proses inventori bahan ke dalam Sistem Shelf Directory Bahan di Aras 5 dilakukan 
dengan melakukan proses ’scan’ barkod di setiap bahan.





• Pelbagai inovasi dilakukan untuk menambahbaik proses kerja.



• Staf USK PRZS (floating) datang membantu mempercepatkan proses inventori
Shelf Directory.



PENCAPAIAN



No
.

Aktiviti Sasaran Tarikh/tempoh
Pencapaian

Q2

1 Projek Anjakan Rak
Layanan Terbuka 
(Aras 5) – Fasa 1

100% 
(58 rak layanan terbuka

@ 105,302 naskhah)

6  - 12 Ogos 2023 100%



No. Aktiviti Sasaran Tarikh/tempoh
Pencapaian

Q2

2 Projek Inventori Buku
untuk Shelf Directory 
System (Aras 5) –
Fasa 2

100% 
(58 rak layanan

terbuka @ 105,302 
naskhah)

20 Ogos – 30 Nov 2023 100%



Statistik agihan rak yang 
dikendalikan oleh

STAF





Seksyen Pengurusan Koleksi mengucapkan setinggi-tinggi penghargaan dan terima kasih 
kepada semua yang terlibat di atas komitmen dan kerjasama yang diberikan sepanjang 
projek ini berjalan dan diharapkan Unit Sirkulasi kekal teguh dengan komitmen untuk 
memastikan kelancaran penyampaian perkhidmatan berprestasi tinggi oleh 
Perpustakaan UTM.

Terima Kasih
Insert the Sub Title of

Your Presentation
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