
LAPORAN AKTIVITI KEKEMASAN DAN KECERIAAN RUANG KERJA (KAUNTER 
SIRKULASI) BANGUNAN PERPUSTAKAAN SULTANAH ZANARIAH. 

 

1. Pengenalan 
 

Aktiviti Kekemasan dan Keceriaan Ruang Kerja Perpustakaan telah diadakan bagi memastikan 
persekitaran kerja yang selesa, bersih dan ceria. Program ini juga bertujuan menggalakkan budaya 
kerja positif melalui penerapan elemen 5S (Sisih, Susun, Sapu, Seragam dan Sentiasa Amal) dalam 
kalangan staf Unit/Seksyen Koleksi. 

 

2. Tarikh, Masa dan Tempat 
 
• Tarikh: 8 – 12 september 2025 
• Masa: 9 pagi hingga selesai 
• Tempat: Ruang kerja Seksyen  Pengurusan Koleksi, PSZ 
• Penyelaras Projek: Pn. Zalinda binti Shuratman 

 

3. Objektif 
 

• Menyediakan persekitaran kerja yang kemas, ceria dan kondusif. 
• Memastikan ruang kerja lebih teratur dan mudah diurus. 
• Menyemai semangat kerjasama serta tanggungjawab dalam kalangan staf. 
• Memupuk amalan berterusan terhadap nilai kebersihan dan kekemasan tempat kerja. 

 

4. Pengisian Aktiviti 
 

Antara aktiviti yang dijalankan termasuklah: 

• Pembersihan ruang kerja  
• Menyapu, mengelap, dan membersihkan rak serta meja kerja. 
• Penyusunan semula bahan dan koleksi  
• Menyusun koleksi dan bahan mengikut kategori yang sesuai. 
• Pelupusan bahan tidak digunakan 
• Menyisih bahan atau peralatan yang tidak lagi relevan. 
• Menghias ruang kerja  
• Menambah elemen keceriaan seperti tanaman hiasan dan papan maklumat baharu. 
• Pelabelan dan penyeragaman  
• Menyusun label bagi memudahkan rujukan dan pemantauan. 

 



 

5. Penyertaan 
 

Aktiviti ini telah disertai oleh semua staf  di Unit Seksyen Koleksi termasuk staf UTMRS. 

 

6. Hasil dan Manfaat 
 

• Ruang kerja menjadi lebih ceria, tersusun dan menyenangkan. 
• Meningkatkan semangat kerja dan motivasi staf. 
• Memupuk nilai tanggungjawab bersama terhadap kebersihan dan persekitaran. 
• Menyokong pelaksanaan budaya kerja berkualiti dan 5S di perpustakaan. 

 

7. Kesimpulan 
 

Aktiviti kekemasan dan keceriaan ruang kerja ini berjaya dilaksanakan dengan kerjasama semua staf. 
Diharapkan inisiatif ini dapat diteruskan dari semasa ke semasa agar ruang kerja perpustakaan 
sentiasa kondusif, produktif dan berdaya tarik. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Lampiran: Gambar aktiviti sebelum, semasa dan selepas kerja-kerja kekemasan serta keceriaan. 
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