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CONTROLLED

PERPUSTAKAAN UTM

Mukasurat : 10

CONTROLLED

JUDUL : PROSEDUR PENGURUSAN FASILITI

Semakan:0

Tarikh Keluaran : 20.05.2019
Pindaan Terzkhir : 20.05.2018
Edisi: 4

No. Prosedur : AKT(PF)/7.1.3

PERPUSTAKAAN UTM

Mukasurat : 11

KETERANGAN PROSEDUR

Tindakan

Tanggungiawab,

64 dan Kesil §
UTM melibatkan perkara berikut

6.4.1 Peralatan

2J(PKF)
PI(UT)

peralatan

kebakaran berkeadaan baik dan berfungsi.

Alat penggera

Alat pemadam api
Smoke Detector

Pintu laluan kecemasan
Gelung hos basah
Papan tanda keluar
Lampu kecemasan

Fire Roller shutter
Flooding Gos

Waoter Sprinkler

Breok Gloss

Peti Xunci Pintu Keselamatan

xRt Im e man oW

yang ditetapkan.

Mamastikan peralatan disemak mengikut kekerapan masa PJ(PKF}

PI(UT)

Rujuk Senarsi Semak Peralatan Persedizan Menghadapi

Kecemasan Kebakaran — Lampiran 8-10

642  PelanTindakan Kecemasan

dikemaskini mengikut keperiuan.

Memastikan Pelan Tindakan Kecemasan diszdiakan dan AJK (ERT)

PI{PKF)
PJ(UT)

Mengadakan latihan pengungsian/fire drill setahun sekali.

Rujuk Senarai Semak Pelan Tindakan Kecemasan — Lampiran

S dan Lampiran 11

JUDUL : PROSEDUR PENGURUSAN FASILITI

semzkan: 0

Tarikh Keluaran : 20.05.2019
pindaan Terakhir : 20.05.2019
Edisi: 4

No. Prosedur : AKT(PF)/7.1.3

6.0 KETERANGAN PROSEDUR

Tindakan

643

Tanggyngiawak
Program Penganzlisz Risiko (HIRARC) PI(PKF}
Py (UT)
Memastikan program HIRARC diadakan setahun sekali. AJK (HIRARC)
Rujuk Borang HIRARC — Lampiran 13
Membuat rondaan keselamatan infrastruktur dalam dan luar PI(PKF}
fasiliti Pi{uT)

Memastikan  infrastruktur  dalam

luar

fasiliti

(Lampiran 2 dan 3) berkeadaan baik, bersih, dan selamat.

3. siling dan bumbung dalam fasiliti
b. Lantaidan tangga

¢ Dinding

a

Landskap kawasan sekitar

e Kemudahan dan pepasangan fasiliti (laluan tanges,
lorong, keridor, gutters, drain pipes dan longkang dan

tempat pembuangan sampah)

f. Kebajikan staf (kebersihan tandas, tempat makan, ruang
menunggu termasuk kemudahan tandas dan laluan

oxu)

Prosedur Pengurusan Fasiliti Jabatan Perpustakaan UTM 2021




