
1 
 

ATUR CARA 
KURSUS PEMBANGUNAN AMALAN TERBAIK PENGURUSAN  

JAWATANKUASA KESELAMATAN & KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) JABATAN 
 

Tarikh  : 27 Mac 2024 (RABU) 
Masa  : 8.30 pagi – 4.00 petang 
Tempat : Bilik Seminar 2, Perpustakaan UTM Kuala Lumpur 
Peserta : Ahli Jawatankuasa Keselamatan Dan Kesihatan Pekerjaan (JKKP) 
    Ahli Jawatankuasa Organisasi Keselamatan Dan Kebakaran (OKK) 
    Perpustakaan UTM Kuala Lumpur 
Fasilitator : Puan Nik Masriza Binti Zakaria 
    (Pengerusi JKKP Perpustakaan UTMKL) 

Objektif :  

✓ Memberi kefahaman kepada peserta kursus tentang pentingnya keselamatan dan 
kesihatan pekerjaan di tempat kerja. 

✓ Meningkatkan kesedaran terhadap risiko potensi dan langkah-langkah pencegahan 
yang perlu diambil. 

✓ Meningkatkan kemahiran pengurusan dalam melaksanakan program keselamatan dan 
kesihatan pekerjaan di tempat kerja. 

✓ Menyediakan panduan dan kaedah terbaik untuk menguruskan aspek keselamatan dan 
kesihatan pekerjaan. 

✓ Menyediakan panduan tentang penilaian risiko dan langkah-langkah korektif yang 
sesuai. 

✓ Meningkatkan kemahiran komunikasi untuk menyampaikan maklumat keselamatan dan 
kesihatan pekerjaan secara berkesan di dalam organisasi. 

✓ Membantu peserta menyusun pelan tindakan untuk meningkatkan amalan keselamatan 
dan kesihatan pekerjaan di tempat kerja. 

Melalui pencapaian objektif ini, diharapkan peserta kursus akan dapat menyumbang kepada 
peningkatan amalan keselamatan dan kesihatan pekerjaan di Perpustakaan UTMKL. 
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ATUR CARA 
KURSUS PEMBANGUNAN AMALAN TERBAIK PENGURUSAN JKKP JABATAN 

 
 

MASA AKTIVITI 
 
8.30 – 8.45 Pagi  

 
Pendaftaran Peserta 
 

 
8.45 – 9.00 Pagi 

 
i. Bacaan Doa 
ii. Taklimat Urusetia 
iii. Kata-kata Aluan Pengerusi JKKP PUTMKL 

 

 
9.00 – 11.00 Pagi 

 
Topik 1: 
Pelaksanaan Audit Anugerah Keselamatan dan Kesihatan 
Pekerjaan (AKKP 2023) 
 
Topik 2: 
Senarai Semak Pengauditan dan Pemeriksaan Tempat Kerja 
 

 
11.00 – 11.15 Pagi  

 
Rehat 
 

 
11.15 – 1.00 Tengah Hari 

 
Perbincangan, Penyediaan dan Pembentangan Dokumen 
HIRARC 
 

 
1.00 – 1.30 Petang 

 
Penerangan Borang Pengauditan AKKP  
 

 
1.30 – 2.00 Petang 

 
Rehat 
 

 
2.15 – 4.00 Petang 
 

 
Pembahagian Kumpulan: - 
   Kumpulan 1: Penilaian Kendiri Pemeriksaan Tempat kerja 
   Kumpulan 2: Semakan Dokumen dan OSHE Assist 
   Kumpulan 3: Semakan Fizikal dan Penambahbaikan       
                          Ruang OSHE  
 

 
4.00 Petang 
 

 
Bersurai 
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