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Encik Muhammad Hanis bin Rahim

Perpustakaan UTM

UTM Kuala Lumpur

Saudara,

PELANTIKAN SEBAGAI PETUGAS PROGRAM KONVOI AMAL DAN KHIDMAT
MASYARAKAT KE SEKOLAH KEBANGSAAN BUKIT MARAK, KELANTAN

Dengan hormatnya dimakiuman, merujuk surat UTM.K.01.07/10.24/1/3 (82) bertarikh 8 Ogos
2024, Perpustakaan UTMKL telah dijemput untuk bekerjasama bagi menjalankan Program USR
di Masjid Nur Syafaat dan Sekolah Kebangsaan Bukit Marak, Kelantan.

2. la bertujuan untuk melaksanakan aktiviti khidmat masyarakat di sekolah tersebut,
termasuk pembinaan sudut bacaan dan program literasi maklumat dan digital. Oleh itu saudara
dilantik sebagai petugas bagi memastikan kelancaran program pada butiran berikut:-

Program : Program Konvoi Amal dan Khidmat Masyarakat (USR)

Tarikh : 6 - 8 September 2024 (Jumaat - Ahad)
Masa : 7 pagi hingga selesai
Tempat : Masjid Nur Syafaat & Sekolah Kebangsaan Bukit Marak
B Dengan ini dilampirkan senarai tugas untuk tindakan pihak saudara dan perlu

diingatkan sepanjang menjalankan tugas ini saudara dikehendaki menjaga nama baik
Universiti serta mematuhi peraturan sebagai Penjawat Awam seperti terkandung dalam
pekeliling. Saudara akan diberikan Cuti Gantian dua (2) hari_sahaja_sebagai insentif

melaksanakan tugas di luar waktu bekerja.

www.utm.my



4. Dimaklumkan bahawa staf terlibat boleh membuat tuntutan perjalanan mengikut kadar
yang telah ditetapkan. Diharap saudara dapat memberikan komitmen dan kerjasama yang
tinggi dalam usaha memperkasa imej Perpustakaan UTM ke tahap yang terbaik.

Sekian, terima kasih.
“Malaysia Madani”
“Berkhidmat Untuk Negara Kerana Allah”

Saya yang menjalankan amanah,

(NIK MASRIZé\BTWZAKARIA)

Ketua Bahagian

Perpustakaan UTM Kuala Lumpur
b/p Ketua Pustakawan

& : 03-2615 4292

>4 . nikmasriza.kl@utm.my
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SENARAI TUGAS

PROGRANM KONVOI AMAL DAN KHIDMAT MASYARAKAT KE SEKOLAH KEBANGSAAN
BUKIT MARAK, KELANTAN

BIL NAMA TUGASAN
1. | Sharifah Radhiah binti Syed Azman Pe'nyelaras_program
Berurusan dengan UTMCS, pihak Sekolah
Penyediaan Kertas Kerja
Tenaga pengajar Program Literasi Maklumat & Digital
Penulisan buletin
Promosi di Media Sosial
2. | Puan Sharifah Ezathul Imma binti Tenaga pengajar Program Literasi Maklumat & Digital
Syed Zainal Abidin
Penyediaan slide Program Literasi Maklumat & Digital
Pemilihan buku bagi sudut UTM Reading Station
3. | Encik Ahmad Khairu Mahfuz bin Pembangunan sudut UTM Reading Station
Mamat
Pembelian barang keperluan
4. | Encik Muhamad Hanis bin Rahim Designer a

Pembangunan sudut UTM Reading Station




