
Masalah Berkaitan Menginput Maklumat Pada UTM-IR / Perkara-perkara Yang Berkaitan 
 
Bil. Perkara Masalah Catatan 

 
Kategori 

1 Medan Creator 
 

Input nama pengarang pada medan Creator 
 
 
 
 
 
Contoh:  
            M.Y. Noordin 
             Prof Dr Bahrom Sanugi 
             Nguee Ching Seng 
             Mohd Zulkifli Mohd Ghazali 
             Md Sam Yahaya 
             Khairil Juhanni Abd Karim 

Gunapakai nama seperti yang tertulis pada 
dokumen. Ada “spacing” antara initial atau 
singkatan nama. 
 
 
 
Dimasukkan - family/sir, name given name 
Noordin M. Y. 
Sanugi Bahrom (gelaran tidak dimasukkan) 
Nguee Ching Seng 
Mohd. Ghazali Mohd. Zulkifli 
Md. Sam Yahaya 
Abd. Karim Khairil Juhanni 

Metadata 
 
 
 
 
 
 
 
 
Amalan 
standard 
perpustakaan  
IPTA / 
AACR2 

2 Medan Creator Rekod tidak boleh dideposit kerana nama 
pengarang hanya nama individu, tiada “family 
name/sir “ & medan adalah mandatori 
(berdasarkan kategori bahan).  
Contoh : Istadi 

Nama yang sama diulang dan dimasukkan pada 
family name dan given name 
 
Contoh : Istadi Istadi 

Metadata 

3 Medan Creators  Gunakan Title Case 
Contoh Fauziah Hassan 

Metadata 

4 Medan Title  Gunakan Sentence case 
Jangan gunakan semua huruf besar kecuali 
nama khas 

Metadata 

5 Upload- 
   Description field 
(fungsi show option) –  
keterangan bagi 
dokumen yang 
dimuatnaik 

Tidak seragam   
 
 
 

- Default adalah Full text (tak perlu input). 
- Input Abstract sekiranya dokumen hanaya 
abstrak sahaja pada   
  Show Options - Description 

Metadata 



Bil. Perkara Masalah Catatan 
 

Kategori 

6 Medan Uncontrolled 
keywords - 
 

Sebahagian dokumen tiada keywords. 
Editor/pendeposit input berdasarkan kesesuaian / 
pemahaman 
 
Pemisah sekiranya mengandungi lebih dua 
Uncontrolled keywords 
 

Masukkan keyword berdasarkan abstrak / teks 
bahan 
 
 
Guna tanda koma contoh :  
service performance, express bus companies 
 

Metadata 

7 Maklumat sponsor 
(penaja) 

Memasukkan maklumat penaja bagi laporan 
projek RMC. 
 

Masukkan maklumat vot pada Medan Funders 
 

Metadata 

8 Memasukkan 
maklumat ISSN / 
ISBN 
 

Penggunaan tanda sempang 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guna tanda sempamg (-) 
(Rujukan : AACR2) 
 
Contoh :  
ISSN 1823-626X 
ISBN 0-7803-3773-5 
 

Metadata 

9 Medan Identification 
Number  
 
 
Medan Official URL 

Jika ada maklumat digital object identifier (DOI) 
 
doi:10.1016/j.wasman.2005.09.009  

Contoh bagi artikel yang diterbitkan atas talian. 
Maklumat terdapat pada sebahagian artikel. 
 
Masukkan pada Medan Official URL  
 
Contoh : 
http://dx.doi.org/10.1016/j.wasman.2005.09.009 
 
 
 
 
 

Metadata 



Bil. Perkara Masalah Catatan 
 

Kategori 

10 Copy paste teks atau 
simbol diacritic/ 
superscript/subscript  
pada medan abstrak / 
judul / lain-lain medan 
dari teks asal ke UTM-
IR 

Maklumat bertukar 
 
Contoh; 
 300o C kepada 3000C 
 H2O kepada H20 
 

Pendeposit perlu semak teks yang telah disalin 
sebelum deposit rekod ke UTM-IR 

Proses 
menginput 
maklumat 

11 Abstrak bagi teks dalam 
BM 

 Keutamaan input abstrak dalam Bahasa Inggeris Proses 
menginput 
maklumat 

12 Penulis artikel oleh staf 
universiti lain (contoh 
staf UPM) tetapi artikel 
diterbitkan dalam jurnal 
terbitan UTM 

 Tidak dimasukkan dalam UTM-IR kecuali atas 
kebenaran 

Hak cipta 

13 Penyelia tesis Maklumat ini boleh digunakan untuk membantu 
pensyarah mendapatkan maklumat mengenai  
projek/tesis pelajar di bawah seliaannya 

Maklumat penyelia dimasukkan pada medan 
Additional information 
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