
Tanggungjawab / Tugas Editor UTM-IR Fakulti 
 
 

 
Kategori 

 
                      Tanggungjawab / Tugas 

 
 
Editor Fakulti 

 
 
1. Bertanggungjawab kepada Ketua Editor UTM-IR Fakulti yang telah dilantik (jika ada) 
 
2. Membantu menjelaskan dasar UTM-IR dikalangan Pendeposit di fakulti masing-

masing 
 

3. Memastikan maklumat dan dokumen yang dideposit oleh Pendeposit  
      memenuhi standard yang telah ditetapkan 

 
4. Semakan, kemaskini / verify rekod pendeposit dan memindahkan rekod ke Repositori 
 
5. Melakukan “Return Item (with notification)” bagi rekod yang tidak menepati standard / 

perlu kemaskini bagi memaklumkan Pendeposit melalui emel Pendeposit. 
 

6. Memadam rekod yang telah dideposit oleh Pendeposit 
 

7. Juga berperanan sebagai Pendeposit 
 
8. Mengemaskini maklumat asas personal pada fungsi Profile,  
      jika berlaku perubahan maklumat.  
      Contoh alamat emel atau keperluan menukar password 

 
 
 
 

       Rujuk Manual Editor di bawah sebagai panduan asas aktiviti oleh Editor 
 
 
 
 
 
 

 



3. Manual Editor 
 

 
 

 
 

Kandungan 

 
 
 

3.1   Proses  Review dan Memindahkan Rekod ke Repositori 
 
3.2   Proses  Review dan Return item (with notification) Kepada Pendeposit  

 
3.3   Proses Review dan Destroy item (with notifcation) Kepada Pendeposit 

 
3.4   Penerangan Fungsi–fungsi Lain 

 
   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. 1   Proses  Review dan Memindahkan Rekod ke Repositori 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

3.1.1 
 
Akses 
UTM-IR 
 
http://eprints
.utm.my 
 
Klik 
Login 

3.1.2 
 
 
 
 
 
 
Login 
sebagai 
Editor 



 
 

 

 
 
 

  

3.1.3 
 
 
 
Klik  
Review
3.1.4 
 
 
Senarai 
rekod pada 
Review 
dipaparkan 
 
 
Jumlah 
rekod dalam 
Review 
 
 
 
 
 
Susun sisih  
(sort) rekod 
pada kolum 
Division
  
 
 
 
 
 

Editor  membuat Review 
dengan membuat susun sisih 
(sorting) pada Divisions 
Editor  membuat Review dengan membuat 
susun sisih (sorting) pada Depositing user  
ATAU



 

 
 
 

  
 

 
 
 

3.1.6 
 
 
Status rekod 
ditukar dari 
Review 
kepada  
Live 
archive 

3.1.5 
Paparan 
setelah rekod 
di pilih untuk 
proses 
Review 
 
Semak 
butiran 
maklumat 
rekod serta 
dokumen. 
 
Klik 
Move to 
Repository 
setelah  
rekod 
menepati 
standard 
yang telah 
ditetapkan 



 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

3.1.7 
 
Nota : 
 
 
Boleh 
dilakukan 
proses 
Retire Item. 
(rekod tidak 
akan dapat 
diakses di 
repository 
dan Review.  
 
Rekod dari 
status  
Live Archive 
boleh 
dipindah 
semula ke 
Review dan 
ke 
Repositori 
semula jika 
perlu. 

3.1.8 
 
Klik 
Home 
 
Rekod 
Review 
baru  yang 
dipindah-
kan ke 
Repositori 
akan 
disenarai 
kan pada 
Latest 
Additions 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.1.9 
 
 
 
 
Senarai 
rekod 



3. 2  Proses  Review dan Return item (with notification) Kepada Pendeposit 
 

 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

3.2.2 
 
 
 
Klik  
Review

3.2.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Login 
sebagai 
Editor 



 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

3.2.3 
 
 
 
 
 
 
 
Senarai 
rekod pada 
Review 
dipapar-
kan 
 
Cth : 
Judul 
hendaklah 
gunakan 
Sentence 
case 
kecuali 
istilah 
 
 

 
 
 
 
 

3.2.4 
 
 
Penerangan 
pilih rekod 
yang tidak 
menetapi 
standard / 
perlu 
kemaskini 
oleh 
pendeposit 
 
 
 
 
 
Klik pada 
judul rekod 
 



 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.5 
 
 
Default –  
Butiran 
rekod 
dipaparkan 
 
 
Klik pada 
Return 
item (with 
notification
) 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.6 
 
 
Klik  
[click to 
edit] 
 
 
nota : 
membenar-
kan Editor 
menaip teks 
untuk 
makluman 
pendeposit 
berkaitan 
dengan 
rekod yang 
telah di 
deposit 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.7 
 
Editor 
menaip 
pesanan 
untuk 
makluman 
kepada 
pendeposit 



 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.8 
 
Editor 
memasukan 
pesanan untuk 
pengetahuan 
pendeposit 
menyemak 
rekod 
tersebut. 
 
Rekod ini 
akan 
automatik 
diletakkan 
pada  
[ Manage 
Deposit - 
User 
Workarea ]  
di akaun 
pendeposit 
 
Nota:  
The item has 
been returned 
to your 
workspace. 
You may wish 
to edit your 
item, fix the 
problem, and 
 
 
 
Klik  
Return 
Item 



 
3.2.9 
 
Editor akan 
dapat paparan 
berikut: 
  
 
 
 
 
 
 
Nota :  
 
Pendeposit akan 
dapat emel 
daripada Editor  
 
 
 
 
 
 
Nota : 
 
Rekod ini boleh 
juga diletakkan 
di Review 
sekiranya 
Editor 
membuat 
pilihan “Move 
to Review” 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.2.10 
 
Contoh:  
 
Emel dari Editor 
kepada 
Pendeposit 
berserta pesanan  
 
 
 
 
 
 
 
Pendeposit boleh 
klik pautan edit 
your item untuk 
terus login ke 
EPrints 
 
 
 
 
 

 
  Sampel Emel Yang Diterima oleh Pendeposit – Return Item (with notification) 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

3.2.11 
 
 
 
 
 
Pendeposit 
boleh terus 
login dan 
mengemas-
kini 
seterusnya 
mendeposit 
semula 
rekod. 



3.3   Proses Review dan Destroy item (with notifcation) Kepada Pendeposit 
 
 

  

 
 
 

 
3.3.2 
 

 

 
 
 
 

Klik  
Review

3.3.1 
 
 
Login 
sebagai 
Editor 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 
 

3.3.3 
 
Senarai 
rekod pada 
Review 
dipaparkan 

3.3.4 
 
 
 
 
 
 
 
Klik pada 
judul rekod 
yang 
hendak 
dipadam 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3.5 
 
 
 
 
Klik  
Destroy 
item (with 
notification
) 



  
 

 
 
 
 
 
  

 

 

3.3.7 
 
Klik pada 
medan teks 
dan  
 
Editor 
menaip 
pesanan 
untuk 
makluman 
Pendeposit 

3.3.6 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik  
[click to 
edit] 
 
 
 



  

 
 
 
 
 
 

3.3.8 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Editor 
menaip 
pesanan 
untuk 
makluman 
pendeposit 
 
 
 
 
 
Penerang-
an 
rekod akan 
dipadam 
 
 
Klik 
“Destroy 
Item” 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

 

3.3.9 
 
menerang-
kan  
 
a.  Rekod 
telah 
dipadam 
dari 
repositori  
 
b.  Emel 
berjaya 
dihantar 
kepada 
pendeposit  
 

3.3.10 
 
Pendeposit 
akan dapat 
emel 
daripada 
admin 
memaklum
kan rekod 
telah 
dipadam 
dari 
Repositori 
 
 
 

 



 
 

3.4    Penerangan Fungsi–fungsi Lain 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.4.1 
 
 
Sampel 
adalah 
semasa 
proses 
Review 
dan 
Return 
item 
dilakukan 
      
 
Summary 
 
Adalah 
paparan 
butiran 
ringkas 
maklumat 
rekod 



 
 

 

 
 
 
 

 

 
 

3.4.3 
 
 
      Edit 
 
 
Mem- 
benarkan 
aktiviti 
mengema
skini 
rekod 
dilakukan 
 
 
 

3.4.2 
 
 
 
Actions 
 
 
 
 
 
Membenar 
kan 
aktiviti 
lain 
dilakukan  
 
 



 
 

 

3.4.4 
 
Messages 
 
 
 
 
 
 
 
Menerang-
kan telah 
meng-
hantar 
emel 
kepada 
Pendeposit 
 

3.4.4 
 
History 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menerang-
kan 
aktiviti 
yang telah 
dilakukan 
pada rekod 
 

Kemaskini : 6/6/07 
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