
 
Tanggungjawab / Tugas Pendeposit 

 
 

 
Kategori 

 
                      Tanggungjawab / Tugas 

 
 

Pendeposit 

 
 
1. Menyediakan dokumen digital yang menepati standard yang telah ditetapkan 
 
2. Memastikan maklumat dan dokumen yang dideposit memenuhi standard 
      yang telah ditetapkan 
 
3. Berhubung dengan Editor UTM-IR fakulti yang telah dilantik 
 
4. Mengemaskini maklumat asas personal pada fungsi Profile,  

             jika berlaku perubahan maklumat.  
             Contoh alamat emel atau keperluan menukar password 
 

5. Membuat tindakan/bertanggjungjawab bagi emel berkaitan UTM-IR 
      yang diterima daripada Editor   
 

 
 
 
 

      Rujuk Manual Pendeposit di bawah sebagai panduan asas mendeposit 
 
 
 

 
 

 
 



 
2. Manual Pendeposit 

 
 

 
 
 

Kandungan 

 
 
 

2.1 Proses  Mendeposit Rekod ke UTM-IR Oleh Pendeposit 
 

 
2.2  Proses Menggantikan Semula Dokumen Terkini / Tepat 
 
 
2.3  Penerangan Fungsi Manage Deposits 

 
 

2.4  Kemaskini Profil Pendeposit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.1 Proses  Mendeposit Rekod ke UTM-IR Oleh Pendeposit 
 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 

2.1.1 
 
Akses 
UTM-IR 
 
http://eprints.
utm.my 
 
Klik 
Login sebagai 
Pendeposit 

2.1.2 
 
 
Masukkan 
username dan 
password 
 
 
 
Klik Login 



 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
2.1.3 
 
Skrin sebelah 
dipaparkan 
 
 
 
 
 
Klik  
New Item 
2.1.4 
 
Proses 
memilih item 
type 
 
Menerangkan 
kemasukan 
rekod yang ke 
berapa dalam 
UTM-IR 
 
 
Pendeposit 
memilih item 
type 
 
Sample : 
Tesis master 
UTM 
 
Klik pada 
item type – 
Thesis 
 
 
 
Klik Next 
 

Nota  : Simbol Star – Menunjukkan maklumat pada  medan yang perlu bagi       
            membolehkan rekod di deposit ke Repositori 
 

 
 



  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

2.1.5 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pendeposit 
telah memilih 
item type 
iaitu Thesis 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik Next 

 
2.1.6 
 
Proses 
muatnaik 
dokumen  
 
Pilih fail 
digital 
dokumen dari  
sumber yang 
diketahui.  
 
Contoh : 
external hard 
disk / stesen 
kerja 
 
 
Klik Upload 
 
 
 
Klik Next 



 
 
 
 
 
2.1.7 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

Abstract 

2.1.8 
 
Default – 
biarkan 
kosong jika 
dokumen 
adalah teks 
penuh 
 
Jika bukan  
teks penuh  
 - taip 
Abstract 
medan 
Description 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menunjukkan 
nama fail 
yang telah 
dimuatnaik & 
saiz fail 

Klik Show 
option 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menunjukkan 
dokumen 
berjaya di 
muatnaik 



 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

2.1.9 
 
Proses 
memasukkan 
maklumat 
rekod 
 
 
 
 
Masukkan  : 
 
a. Judul 

rekod 
(Sentence 
case) 

 
b. Abstrak 
 
 
 
 
Klik Next 

 
2.1.10 
 
 
Masukkan  : 
 
c. Thesis  

Type 
iaitu 
Masters 

 
d. Creators 

(Title 
Case) 
iaitu 
Chin Kai 
San 

 
 
Jika lebih 
dari seorang 
pengarang, 
masukkan 
pengarang  
ke-2 dan  
seterusnya 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.11 
 
 
 
Masukkan  : 
 
e. Pilih 

Division 
iaitu 
Civil 
Engineeri
-ng 

 
f. Status : 

Unpublis
-hed 

 
 
g. Date& 

Month : 
     2006, June 
 
 
h. Date 

Type: 
   Completion 
 
 
i. Institution 
  
 
j. Departme-

nt 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

2.1.12 
 
Masukkan  : 
 
 
k. Number 

of pages 
 
l. Uncontroll

-ed 
Keywords 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik Next 
 
 



 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2.1.13 
 
 
 
Pilih subjek 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
2.1.15 
 
 
 
 
 
 
 
Paparan 
menunjukkan 
subjek telah 
dipilih 
 
 
 
Klik Next 
 
 
 

 
2.1.14 
 
 
 
 
 
 
 
Klik  
kelas T 
Technology 
 
 
 
 
 
Pilih TA 
dengan klik 
pada butang 
Add 
 



 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.1.16 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik  
Deposit item 
Now 
 
 
 
 



  
 

 

 
 
 
 
 

 
2.1.17 
 
Menerangkan 
 
a. Rekod telah 

di deposit 
 
b. Rekod 

disimpan 
dalam 
“Review” 
untuk 
kelulusan 
Editor 

 
c. Editor akan 

membuat 
semakan 
dan 
memindah-
kan rekod 
ke IR-UTM 
jika 
maklumat 
menepati 
standard 
yang telah 
ditetapkan 

 
 
 
 
 



2.2   Proses Mengganti Semula Dokumen Terkini / Tepat 
 

 
 
 

 
 

a. Buat Pencarian Semula (jika telah deposit) Rekod Yang Hendak   
             Dibetulkan. 
              
             Jika belum deposit, gunakan fungsi Edit dan Upload 

 
b. Klik Pada Upload  

 
c. Lakukan muatnaik dokumen yang betul / terkini 

 
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2.2 
 
Buat 
pencarian 
dan klik 
pada judul 
rekod. 
 
    
 
Klik Edit 

2.2.1 
 
Muatnaik 
semula / 
ganti 
dokumen  



  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

2.2.3 
 
 
Klik Upload 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik Show 
Options 

 
2.2.4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik  
Delete 
document 



  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

2.2.6 
 
 
Proses 
muatnaik  
semula 
dokumen  
 
 
Ikuti  
Proses 
muatnaik 
semula 
dokumen 
pada 
langkah 
2.1.6 – 
2.1.8 
 

2.2.5 
 
 
 
 
Klik OK  



2.3 Penerangan Fungsi Manage Deposits 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

2.3.1 
 
 
Paparan 
default 
Manage 
deposits 
 
 
Rekod 
yang 
diwujud-
kan oleh 
Pendepos
it  
disenarai-
kan 
samada  
di bawah 
User 
Work-
area 
 
 atau  
 
Under 
Review 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     2.3.2 
 

a. Menunjukkan jumlah status rekod di bawah Under Review  
 

b. Tiada status rekod User Workarea 
 

c. Jumlah status rekod Live Archive  
(rekod boleh di akses dari Internet setelah Editor          
memindahkan rekod ke repositori)  

          Boleh dipaparkan dengan menandakan pada kotak Live Archive
 
d. Status rekod Retired 
           Adalah rekod yang telah dilakukan proses Retire Item oleh   
           Pendeposit  

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2.4   Kemaskini Profil Pendeposit 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 

 
 
 

 
Masuk-
kan 
username 
dan 
password 
 
 
 
Klik  
Login 

Klik 
Profile 



  

 
  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
Klik 
Modify 
Profile 

 
 
 
 
 
 
Kemas-
kini profil 
yang 
berkaitan 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klik Save 
 
 
 
 
 
 
SELESAI 

 

Kemaskini : 15 Ogos 2007
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